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CAMARA MUNICIPAL DE URUGUAIANA
CONCURSO PUBLICO
EDITAL DE ABERTURA N° 01/2023

O Sr. Joalcei Alves Gongalves, Presidente da Camara Municipal de Uruguaiana, no uso de suas atribuicdes legais,
torna publico, por este Edital de Abertura, que realizara Concurso Publico, através de provas seletivas de carater
competitivo, para o provimento de cargos e formacao de cadastro de reserva, para o quadro efetivo de servidores,
com ingresso sob o regime Estatutario. O Concurso Publico serd executado pela Fundagdo La Salle e reger-se-a
pela Lei Organica do Municipio, Decreto Legislativo n°® 031/2011, que dispde sobre o Regulamento Geral de
Concursos Publicos da Camara Municipal de Uruguaiana, Lei Complementar n® 18/2018 e suas alteragdes, que
institui 0 Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Uruguaiana, Lei n® 5.375/2022, que disp&e
sobre a reserva de vagas étnico racial, Lei n® 5.358/2022, que dispde sobre a isen¢do do pagamento da taxa de
inscricdo, Lei Complementar n® 39/2023, que dispde sobre disp8e sobre o Plano de Carreira dos Funcionarios do
Poder Legislativo do Municipio de Uruguaiana e pelas normas e procedimentos contidos neste Edital de Abertura e
Editais publicados no decorrer do processo.

1. DISPOSICOES INICIAIS

1.1 Este Concurso Publico destina-se ao provimento de cargos publicos e formagéo de cadastro de reserva,
conforme relacionado no item 2.1 deste Edital, com formacédo escolar de nivel fundamental, médio e
superior, conforme atribuicdes e requisitos de provimento apresentados no Anexo | deste Edital. O
Concurso Publico sera realizado pela Camara Municipal de Uruguaiana e executado pela Fundagdo La
Salle, obedecidas as normas deste Edital de Abertura, outros Editais a serem publicados durante o
processo e da legislacdo municipal vigente.

1.2 A forma de selecdo dos candidatos, observadas as atribuicdes e requisitos de provimento por cargo
publico, dar-se-& por trés modos:
a) modo de acesso Universal;
b) modo de acesso de Pessoa Com Deficiéncia (PCD);
c) modo de acesso Etnico Racial.

1.3 O candidato que desejar concorrer pelo modo de acesso de Pessoa Com Deficiéncia ou Etnico Racial
devera comprovar sua condi¢do conforme as normas descritas neste Edital.

1.4 As provas objetivas serdo aplicadas no Municipio de Uruguaiana/RS.

15 As declaracdes e informacdes prestadas no processo de inscricdo sdo de responsabilidade Unica e
exclusiva do candidato.

1.6 O Concurso Publico consistira de provas objetivas, de carater eliminatorio e classificatorio, para todos os

cargos publicos, de Redacédo Oficial, de carater eliminatério e classificatorio, exclusivamente, para os
cargos publicos de nivel escolar médio e superior e, de provas de titulos, de carater classificatorio, para o
cargo publico de nivel escolar superior, conforme descrito no item 2.1 deste Edital.

1.7 O desconhecimento do conteldo deste Edital e de eventuais retificacdes publicadas ndo podera ser
utilizado como forma de justificativa para eventuais prejuizos requeridos pelo candidato.
1.8 Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na inscricdo ou dos resultados

homologados das provas seletivas, ainda que verificadas posteriormente, os atos poderdo ser reformados
ou o candidato ser eliminado do Concurso Publico, anulando-se todos os atos decorrentes de sua
inscri¢ao.

1.9 Os Anexos, listados abaixo, comp&em a integra deste Edital:

a) Anexo | — Atribuicdes e Requisitos de Provimento dos Cargos Publicos;
b) Anexo Il — Demonstrativo das Condi¢Bes Especiais Para a Realizacdo das Provas Seletivas;
c) Anexo lll — Contetudos Programéticos e Bibliografia Sugerida das Provas Seletivas.

1.10 E de responsabilidade exclusiva do candidato o acompanhamento das publica¢es dos Editais e Avisos
decorrentes do cronograma de execucdo deste Edital, no Mural da Camara Municipal de Uruguaiana e
nos sites: www.uruguaiana.rs.leg.br e www.fundacaolasalle.org.br/concursos.

1.11 O atendimento aos candidatos na sede da Fundacéo La Salle dar-se-a de segunda-feira a sexta-feira das
08 horas e 30 minutos as 12 horas e das 13 horas e 30 minutos as 18 horas, nas formas:

a) presencial — Av. Getulio Vargas, 5558 — Sala 105, Centro, CEP: 92010-242 — Canoas/RS;
b) por telefone — (0xx51) 3031-3169 ou 3031-3170 — Sede da Fundagéo La Salle;
c) por e-mail — selecao@fundacaolasalle.org.br .

2. DOS CARGOS PUBLICOS
2.1 Quadro Demonstrativo dos Cargos Publicos:

Total de Tipos de N7 Cargg Vencimento
Escolar Horaria

WELES Provas . Basico — Més
Minimo SEINEGEL

Cargos Publicos

Execucéo: Fundacéo La Salle


http://www.camarauruguaiana.rs.gov.br/
http://www.fundacaolasalle.org.br/concursos
mailto:selecao@fundacaolasalle.org.br

Céamara Municipal de Uruguaiana
Concurso Publico - Edital de Abertura n® 01/2023

3
o1 |Awdiar = de  Servicos| 1, cg | Objetivas | Fundamental |  30h RS 1.749,47
Legislativos ) o
02 | Agente Administrativo 01+C.R ObjeNtlvas € Médio 30h R$ 4.298,53
Redacéo Oficial

Objetivas,

03 | Oficial Legislativo 02 + C.R | Redacéao Oficial Superior 30h R$ 5.158,22
e Titulos

2.2 As atribuicbes e condigbes de provimento dos cargos publicos encontram-se no Anexo |, sendo parte
integrante deste Edital.

2.3 Na tabela acima, a sigla C.R. significa Cadastro de Reserva.

2.4 No quadro demonstrativo de cargos publicos, item 2.1 deste Edital, quanto as vagas para o modo de
acesso de Pessoa Com Deficiéncia ou Etnico Racial, para fins de cadastro de reserva, mesmo nao
havendo previsdo de reserva expressa, € permitida a inscricdo de candidato no modo de acesso de
Pessoa Com Deficiéncia ou Etnico Racial. Cabe considerar que, no caso de outras vagas serem ofertadas
no prazo de validade deste Concurso Publico, deve-se observar e seguir a lista dos referidos modos de
acesso previstos neste Edital.

3. DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO

3.1 Os periodos estabelecidos neste cronograma, inclusive a data das provas seletivas, poderdo ser alterados

durante o Concurso Publico, havendo divulgacdo oficial de acordo com o item 1.10 deste Edital, sem

prejuizo das orientacdes e ditames deste Edital.
PROCEDIMENTOS DATAS

Publicagéo do Edital de Abertura no Mural da Camara Municipal de Uruguaiana e nos sites:
www.uruguaiana.rs.leg.br e www.fundacaolasalle.org.br/concursos

03/10/23

Inscrigdes pela internet, através do site www.fundacaolasalle.org.br/concursos
(as inscri¢gbes encerram-se as 17h do ultimo dia previsto neste cronograma de execugao)

03 a 31/10/23

Periodo para impugnacéo deste Edital, através do canal do item 1.12 — c) deste Edital

03 a 06/10/23

Periodo para solicitar a isencdo do pagamento da taxa de inscri¢céo

03 a 06/10/23

Publicacé@o de Edital sobre o resultado preliminar das solicitagBes de isencdo do pagamento
da taxa de inscri¢cdo

13/10/23

Periodo de recebimento de recursos administrativos sobre resultado preliminar de isengdo do
pagamento da taxa de inscricao

16 a 18/10/23

preliminar dos pedidos de atendimento especial para as provas seletivas e do resultado
preliminar da fungdo de jurado em juri criminal

Envio por e-mail das respostas as impugnacdes deste Edital 16/10/23
Publicagcdo de Edital sobre o resultado homologado das solicitacdes de isencdo do
. L 24/10/23
pagamento da taxa de inscricao
Ultimo dia para pagamento do boleto bancéario da taxa de inscricio 01/11/23
Ultimo dia para entrega do atestado médico, por candidatos inscritos no modo de acesso de
AR 01/11/23
Pessoa Com Deficiéncia - PCD
Ultimo dia para efetuar o Requerimento de Condicdes Especiais Para as Provas Seletivas,
. . . - 01/11/23
por candidatos que necessitam de atendimento especial
Ultimo dia para a entrega do comprovante de participacdo como jurado em jari criminal 01/11/23
Publicacéo de Edital com as listas preliminares de inscritos por modo de acesso, do resultado 10/11/23

Periodo de recebimento de recursos administrativos sobre a lista preliminar de inscritos, do
resultado preliminar dos pedidos de atendimento especial para as provas seletivas e do
resultado preliminar da funcao de jurado em jari criminal

13, 14 e 16/11/23

Publicacdo de Edital com as listas homologadas de inscritos por modo de acesso, do

oficial (somente para os cargos de nivel escolar médio e superior)

resultado homologado dos pedidos de atendimento especial para as provas seletivas e do 21/11/23
resultado homologado da fung&o de jurado em juri criminal

Publicacéo de Edital sobre a liberacéo da consulta do local e horario das provas seletivas 21/11/23
Data provavel de aplicacdo das provas objetivas (para todos os cargos) e redagao 03/12/23
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Periodo para comprovagdo da identidade devido coleta de impressédo digital nas provas
seletivas (para os casos onde houver necessidade de coleta de digital, conforme rege este
Edital)

04 a 13/12/23

Publicac&o de Edital com os gabaritos preliminares das provas objetivas

04/12/23

Periodo de recebimento de recursos administrativos sobre os gabaritos preliminares das
provas objetivas

05 a 07/12/23

Ato publico para abertura do lacre dos envelopes das grades de respostas das provas

provas objetivas

objetivas, para leitura Optica, na Sede da Fundacgédo La Salle as 09 horas 05/12/23
Publicacéo de Edital com os gabaritos oficiais das provas objetivas 18/12/23
Publicacdo de Edital com as respostas dos recursos administrativos sobre questdes

- e i 18/12/23
contestadas do gabarito preliminar das provas objetivas
Publicacdo de Edital de divulgagdo das notas preliminares e das grades de respostas das 19/12/23

Periodo de recebimento de recursos administrativos das notas preliminares das provas
objetivas

20 a 22/12/23

Publicacéo de Edital de divulgag¢éo das notas oficiais das provas objetivas

10/01/24

Periodo para entrega de documentos das provas de titulos, por candidatos aprovados
nas provas objetivas, para o cargo de nivel escolar superior

11 e 12/01/24

Publicacéo de Edital de divulgagdo das notas preliminares da redacgéo oficial, exclusivamente,
para os cargos de nivel escolar médio e superior

16/01/24

Periodo de recebimento de recursos administrativos sobre as notas preliminares da redacéo
oficial, exclusivamente, para os cargos de nivel escolar médio e superior

17 a 19/01/24

Publicacdo de Edital de divulgacdo das notas preliminares das provas de titulos,
exclusivamente, para o cargo de nivel escolar superior

22/01/24

Periodo de recebimento de recursos administrativos sobre as notas preliminares da prova de
titulos, exclusivamente, para o cargo de nivel escolar superior

23 a 25/01/24

Publicacdo de Edital de divulgagdo das notas homologadas da redacédo oficial,

; i - ) 24/01/24
exclusivamente, para os cargos de nivel escolar médio e superior
Publicacdo de Edital de divulgacdo das notas homologadas das provas de titulos, 20/01/24
exclusivamente, para o cargo de nivel escolar superior
Publicacéo de Edital de realiza¢&o do Sorteio Publico 29/01/24
Publicacéo de Edital com o resultado do Sorteio publico 31/01/24
Publicacédo de Edital com a Composicao e Qualificagdo da Banca Examinadora das Provas
: 31/01/24
Seletivas
Publicacdo de Edital com as listas homologadas de aprovados, por cargo publico e
e 01/02/24
modo de acesso, com a classificagéo final
3.2 E de exclusiva responsabilidade do candidato buscar informagées sobre data, horario e local das provas

3.3

3.4

4.1

4.2

4.3

4.4

seletivas, resultados, avisos e demais procedimentos que sdo publicados no Mural da Camara Municipal
de Uruguaiana e nos sites: www.uruguaiana.rs.leg.br e www.fundacaolasalle.org.br/concursos.

A comprovacgdo da identidade é destinada a candidatos que porventura tenham sido identificados por
coleta de impressdo digital, no ato da aplicagdo das provas, devendo posteriormente comprovar
identidade, observados os procedimentos e o periodo devido previstos neste Edital.

As publicagfes previstas nos procedimentos do cronograma de execucdo deste Edital serdo divulgadas
até as 18horas, conforme data determinada.

DA INSCRICAO

As inscrigBes serdo realizadas conforme o cronograma previsto no item 3 deste Edital, exclusivamente,
pelo endereco eletrdbnico www.fundacaolasalle.org.br/concursos. O candidato devera procurar o link
especifico para realizar a inscricdo neste Edital e preencher as informagfes solicitadas, bem como
escolher o cargo publico pretendido e optar, se for o caso, pela participacdo no modo de acesso de
Pessoa Com Deficiéncia ou Etnico Racial.

Sera disponibilizado aos candidatos, na Camara Municipal de Uruguaiana, localizada na Rua Bento
Martins, 2619, Bairro Centro, Uruguaiana/RS, no horéario de atendimento ao publico, das 08 horas as 14
horas, computador com acesso a internet durante todo o periodo de execugéo deste concurso publico,
conforme o cronograma de execucao contido no item 3.1 deste Edital.

As inscricdes serdo submetidas ao sistema da Fundacgao La Salle até as 17 (dezessete) horas do ultimo
dia determinado no Cronograma de Execucdo, item 3.1 deste Edital.

Apos o preenchimento do formulario eletronico de inscricdo, o candidato deverd gerar e imprimir um
boleto bancario para pagamento de sua taxa de inscri¢do, como forma de ter sua inscricdo homologada.
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Nao seréd exigido do candidato, no ato da realizagdo da inscri¢cdo, apresentagdo ou entrega de coOpia de

qualquer documento comprobatorio dos requisitos do cargo publico pleiteado, sendo de responsabilidade

do candidato a veracidade dos dados cadastrados, sob as penas da lei.

Dos Valores, da Isencéo e do Pagamento da Taxa de Inscrigédo

Dos valores das taxas de inscrigfes:

a) cargo publico de nivel escolar fundamental — R$ 100,00 (cem reais);

b) cargo publico de nivel escolar médio — R$ 120,00 (cento e vinte reais);

c) cargo publico de nivel escolar superior — R$ 150,00 (cento e cinquenta reais).

Da isencéo do pagamento da taxa de inscricdo, em conformidade com a Lei Municipal n® 5.358/2022:

a) o candidato inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais (CadUnico), do Governo Federal, cuja
renda familiar mensal per capita seja inferior ou igual a meio salario minimo nacional;

b) o candidato doador de medula éssea em entidades reconhecidas pelo Ministério da Salde.

O candidato inscrito no CadUnico que desejar requerer a isengfo da taxa de inscrigio devera:

a) fazer ainscricdo em cargo publico deste Edital, através do site www.fundacaolasalle.org.br/concursos;

b) acessar a area do candidato, através do site
https://sgc.fundacaolasalle.org.br/portal/modulos/abertura.php, na tela de solicitacdo de isencdo e
inserir o nimero de inscri¢do no Cadastro Unico com Nimero de Inscricdo Social — NIS, bem como
declarar ser membro de familia de baixa renda, nos termos da legislagdo vigente, durante o periodo
especifico, conforme o cronograma de execugao deste Edital.

O candidato doador de medula dssea que desejar requerer a isencéo da taxa de inscri¢do devera:

a) fazer ainscrigdo em cargo publico deste Edital, através do site www.fundacaolasalle.org.br/concursos;

b) acessar a area do candidato, através do site
https://sqc.fundacaolasalle.org.br/portal/modulos/abertura.php, na tela de solicitacdo de isencdo e
anexar cépia de documento oficial (carteirinha de doador) emitida pelo Registro Nacional de Doadores
de Medula Ossea (REDOME) ou emitida por entidade coletora até a data de publicacio deste Edital
de Abertura, em Orgdos oficiais ou entidades credenciadas pela Unido, Estado ou Municipio,
Hemocentros e nos Bancos de Sangue de Hospitais, durante o periodo especifico, conforme o
cronograma de execugdo deste Edital.

Para solicitar a isencao da taxa de inscricdo o candidato dever4, obrigatoriamente, proceder nos termos

deste Edital, através do site https://sgc.fundacaolasalle.org.br/portal/modulos/abertura.php, durante o

periodo especifico, conforme o cronograma de execucao deste Edital, mediante o upload dos documentos

digitalizados, considerando as extensdes JPG, JPEG ou PDF, bem como o tamanho méaximo de 10

Megabytes.

Os documentos deverédo ser enviados através do site até as 23 horas 59 minutos do uUltimo dia previsto no

periodo de entrega constante no Cronograma de Execucao deste Edital.

Ap6s o upload dos documentos comprobatérios do direito a concessdo no site da Fundacéo La Salle, o

candidato recebera seu protocolo de envio dos documentos por e-mail, conforme registro realizado no ato

de sua inscricdo em cargo publico deste Edital.

Serédo desconsiderados os documentos comprobatdrios que:

a) apresentados em documentos ilegiveis e/ou rasurados;

b) em arquivo corrompido;

c) do envio dos documentos fora dos termos descritos neste Edital.

Os documentos comprobatérios ndo serdo devolvidos, tendo validade para apenas este Concurso

Publico.

O candidato, cujo pedido de isen¢éo for indeferido e que tiver interesse em permanecer no Concurso

Publico, deverd fazer o recolhimento da respectiva taxa de inscricdo até a data limite de pagamento

conforme cronograma de execucao previsto no item 3 deste Edital.

Os documentos comprobatérios enviados, mas que n&o estiverem de acordo com o0s critérios

estabelecidos neste Edital, ndo serdo considerados para fins de concessédo da isen¢do do pagamento da

taxa de inscrigdo.

O candidato que tenha obtido a isencdo do pagamento da taxa de inscri¢do, mas efetuou o pagamento do

boleto bancario, por desatencdo na conferéncia do resultado publicado da isengdo, ndo terd o valor

referente ao pagamento realizado devolvido

O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera objeto de restituigdo, salvo em caso de

cancelamento do cargo publico ou do Concurso Puablico em sua integra.

O pagamento da taxa de inscricdo devera ser realizado, exclusivamente, por pagamento do boleto

bancério, disponivel no ato da inscricao ou por emisséo de 22 via do boleto, até o ultimo dia de pagamento

do boleto, ndo sendo aceito outra forma de pagamento.

Nao sera considerado eventual pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletrénico, por

meio de cartdo de crédito, PIX, DOC ou TED, transferéncia, deposito em conta corrente, ou por qualquer

outra forma que néo a especificada neste Edital.

Para fins de inscricdo no cargo publico de sua escolha, o candidato devera registrar o seu numero de

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), emitido pelo Ministério da Fazenda.

O candidato ndo podera efetuar mais de uma inscricdo para cargo publico distinto neste Edital, sendo

permitida apenas uma inscri¢éo por CPF.
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No periodo de inscricdo o candidato podera alterar os dados registrados no formulério eletrdnico de
inscricdo, bem como a escolha do cargo publico, até a homologag¢édo do pagamento do boleto, sendo
vélido apenas o Ultimo registro realizado para fins de geragdo e pagamento do boleto bancério.

A alteragdo da inscricdo em cargo publico pleiteado pelo candidato implica na anulagdo imediata da
inscricdo anterior e todos 0s demais procedimentos vinculados (pedido de atendimento especial, modo de
acesso, etc), tornando invélido para fins de homologacéo qualquer boleto gerado e/ou pago referente a
inscricdo anterior, sendo necessdria a emissédo de novo boleto bancario.

O ndo pagamento da taxa de inscricdo, até a Ultima data estipulada, resulta na ndo homologacgéo da
inscricao.

E vedada qualquer alteracdo posterior ao pagamento da taxa de inscri¢do, incluindo a opgéo do cargo
publico, modo de acesso ou solicitagdo de atendimento especial para as provas objetivas.

Em caso de necessidade de alteracdo de dados da inscrigdo (cargo, modo de acesso ou solicitagéo
especial), o candidato devera efetuar uma nova inscri¢gdo, emitir um novo boleto bancario e proceder com
0 pagamento da respectiva taxa de inscricdo.

O pagamento do boleto bancario da taxa de inscricdo em nome de terceiros, sem vinculo com a Ultima
inscricdo realizada e registrada no sistema, com valor divergente da taxa de inscri¢do, fora do prazo de
pagamento ou comprovante de agendamento do pagamento ndo sera objeto de ressarcimento ou
consideracdo de inscricdo homologada, sendo de responsabilidade do candidato a devida atengdo no
procedimento de geracéo, conferéncia de dados e pagamento do boleto bancério.

Da Homologacdo e Regulamentacéo da Inscricdo

As condi¢des para homologacéo da inscri¢cdo séo:

a) preenchimento dos dados no formulério eletrdnico de inscrigdo disponivel no enderego eletrnico -
www.fundacaolasalle.org.br/concursos;

b) concesséo da isencdo ou pagamento da taxa de inscri¢do, através de boleto bancario, nominal ao
candidato, no prazo e forma previstos neste Edital.

Nao é permitida a troca de opcdo de cargo publico em relagdo aquela originalmente indicada no

formulério eletrénico de inscricdo do candidato, apos ter efetuado o pagamento do boleto bancério.

E vedada ao candidato a transferéncia para terceiros do valor pago da taxa de inscricéo.

O candidato que desejar se inscrever pelo modo de acesso de Pessoa Com Deficiéncia ou Etnico Racial

devera, no ato do preenchimento do Formulario Eletrénico de Inscricdo, marcar a opgao pela participacao

no referido modo de acesso, bem como observar os procedimentos complementares neste Edital, como

forma de ter sua inscricdo homologada. O ndo atendimento dos procedimentos complementares

condicionara a homologacgéo da inscricdo sem direito a reserva de vagas no modo de acesso de Pessoa

Com Deficiéncia ou Etnico Racial.

A inscricdo sera realizada, exclusivamente, pela internet, através do site

www.fundacaolasalle.org.br/concursos.

O pagamento das inscrigdes sera realizado com o boleto bancario gerado pelo sistema de inscrigdo, ndo

sendo aceitas outras formas de pagamento.

N&o serdo aceitos pedidos de inscricdo via postal, e-mail, correio ou outra forma que ndo seja o

preenchimento da inscrigdo online disponibilizada no site, nos termos deste Edital.

N&o serdo aceitos os pedidos de inscricdo ndo efetivados por falhas de computadores, congestionamento

da rede ou outros fatores de ordem técnica oriundas das operagdes bancérias vélidas.

Verificado que o candidato ndo utilizou o seu préprio nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) no

momento da inscricdo, apds o pagamento do boleto bancario da taxa de inscricdo, a qualquer tempo, sua

inscricdo no Concurso Publico seré cancelada, fato que impossibilita o candidato de realizar as provas ou,

se verificado posteriormente a aplicagdo das provas, serdo considerados nulos os resultados apurados,

restando o candidato excluido do Concurso Publico.

N&o é atribuicdo da Fundagdo La Salle regulamentar ou determinar o modo operacional dos

estabelecimentos que prestam servigcos bancarios, quanto ao horario limite de pagamento e compensacéo

dos boletos bancarios, sendo de responsabilidade do candidato certificar-se dos procedimentos de cada

modalidade de pagamento, seja presencial ou online.

A Fundagdo La Salle ndo se responsabiliza por fraudes em boletos bancarios, ocasionados por virus

instalados no computador utilizado pelo candidato, que alteram os dados do boleto emitido. Como

prevencao, cabe ao candidato verificar se os dados registrados no boleto bancéario emitido correspondem

ao devido, como o cédigo do banco, o nUmero do cédigo de barras que aparece na regidao superior do

documento deve ser o mesmo que aparece na parte inferior, CNPJ e nome do beneficiario, data de vencimento

e valor.

O correto preenchimento dos dados e escolhas do candidato, no processo de preenchimento do

Formulério Eletrénico de Inscri¢éo, é de sua Unica e inteira responsabilidade.

Seréo publicadas trés listas de inscritos homologados, sendo a primeira de candidatos pelo modo de

acesso Universal, a segunda lista de Pessoa Com Deficiéncia e a terceira lista de Etnico Racial.

Apés a finalizagdo da inscricdo e da compensacdo do pagamento da taxa de inscricdo, de modo

automatico, o candidato recebera um e-mail com a ficha de inscri¢do, na qual constam todos os dados e

escolhas cadastrados pelo candidato no ato de sua inscricdo. Caso o candidato necessite realizar alguma
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alteracéo/corre¢do em sua ficha de inscricdo, deverd realizar um recurso administrativo sobre a lista
preliminar de inscritos, conforme periodo especifico no cronograma de execucao deste Edital.

Os procedimentos de inscrigBes deste Edital devem ser seguidos por parte do candidato, considerando o
seu compromisso tacito em aceitar as condi¢gdes da sua realizagao.

O recurso administrativo contra a lista preliminar de inscritos poderd ser realizado conforme
procedimentos contidos neste Edital, anexada coépia do boleto de inscricdo e do comprovante de
pagamento da taxa de inscrigdo, somente no periodo de recurso administrativo predeterminado.

Das Solicitagdes Para Atendimento Especial no Dia de Aplicagéo das Provas Seletivas

O candidato que desejar solicitar tratamento diferenciado para a realizagdo das provas seletivas devera
acessar a area do candidato e preencher o0 requerimento, através do @ site
https://sgc.fundacaolasalle.org.br/portal/modulos/abertura.php, durante o periodo especifico, conforme o
cronograma de execuc¢éao deste Edital.

O pedido de atendimento especial solicitado, quando deferido, sera considerado para a etapa de provas
objetivas do Concurso Publico. As condi¢des especiais disponiveis para a realizagdo das provas seletivas
estdo descritas no Anexo Il deste Edital.

Os documentos comprobatérios (atestados médicos) das solicitagbes especiais, quando necessario,
deverdo ter data de emissdo de até 12 (doze) meses retroativos a data de publicacdo deste Edital de
Abertura, com a assinatura do médico, o numero de registro no Conselho de Medicina e o cddigo
correspondente da Classificagdo Internacional de Doengas — CID.

Para o envio de documento comprobatério o candidato devera acessar 0 @ site
https://sgc.fundacaolasalle.org.br/portal/modulos/abertura.php e realizar o upload dos documentos
digitalizados, considerando as extensdes JPG, JPEG ou PDF, bem como o tamanho maximo de 10
Megabytes.

Ap6s o preenchimento do formulario eletrdnico no site da Fundagdo La Salle, o candidato recebera seu
protocolo de envio dos documentos e das solicitagfes especiais, por e-mail, conforme cadastro realizado
no ato da inscrigdo.

O pedido de atendimento especial ou 0 envio dos documentos comprobatérios poderéo ser postados até
as 23h59 do ultimo dia previsto para encerramento do prazo, consoante ao cronograma de execugao
deste Edital.

No caso do candidato alterar a escolha do cargo publico durante o periodo de inscricdo, o0 mesmo devera
realizar novo requerimento de atendimento especial, em razdo da anulacdo da inscricdo anterior,
conforme descrito no item 4.6.19 deste Edital, considerando que o requerimento esta vinculado ao cargo
publico.

Serao desconsiderados os documentos comprobatérios que:

a) apresentados em documentos ilegiveis e/ou rasurados;

b) em arquivo corrompido;

¢) do envio dos documentos fora dos termos descritos neste Edital.

Os documentos comprobatérios ndo serdo devolvidos, tendo validade para apenas neste Concurso
Publico.

A candidata lactante devera preencher o requerimento, conforme estabelecido no item 4.8.1, e, ainda,
levar um acompanhante maior de 18 anos, que ficara em sala reservada para essa finalidade e que sera
responsavel pela guarda e cuidado da crianga. A candidata que ndo levar o acompanhante ndo podera
realizar as provas objetivas.

Durante o periodo de amamentagao, a candidata sera acompanhada de uma fiscal da Fundacéo La Salle,
gue garantird que sua conduta esteja de acordo com os termos e as condi¢des deste Edital. Ndo havera
compensacao do tempo de amamentacdo em favor da candidata.

O acompanhante responsavel pela guarda da crianga se submetera a todas as regras de conduta e de
seguranga validas para os candidatos.

A solicitacdo de atendimento especial, se necessaria, sera submetida a avaliagdo da equipe médica da
Fundacéo La Salle para deferimento.

Ficam assegurados as pessoas trans, compreendidas as mulheres trans, as travestis e os homens trans,
os direitos a identificacdo por meio do seu nome social e a escolha de tratamento nominal. Entende-se
por nome social aquele pelo qual as pessoas trans se reconhecem, bem como séo identificadas por sua
comunidade e em seu meio social.

A anotacdo do nome social da pessoa trans constara por escrito nos Editais do Concurso Publico, entre
parénteses, antes do respectivo nome civil. As pessoas trans deverdo apresentar como identificacao
oficial no dia de aplicagcdo das provas um dos documentos previstos no item 6.2.9 deste Edital.

A pessoa trans devera preencher o formulario com o pedido de atendimento especial, conforme item 4.8.1
deste Edital.

Nao serdo aceitas outras formas de solicitagdo de nome social além do procedimento citado no item
4.8.15 deste Edital.

O candidato que utiliza prétese auditiva somente podera permanecer com o aparelho em sala de prova,
durante a leitura das instrugées pelos fiscais de sala, se encaminhar o Laudo médico contendo a
comprovagdo de que se faz necesséria a utilizacéo da protese de forma continua e que contenha o CID,
assinatura do médico, carimbo e seu nimero de registro no Conselho Regional de Medicina. A data de
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emissdo do Atestado Médico deve ser de, no maximo, 12 (doze) meses antes da data de publicacdo
deste Edital de Abertura. Antes do inicio das provas, o candidato devera remover o aparelho auditivo e
acondiciona-lo em envelope de seguranca inviolavel, fornecido pelo fiscal da sala.

Caso o candidato ndo realize o requerimento de Solicitagdo de Condi¢cBes Especiais para as Provas
Objetivas no prazo e forma estabelecidos neste Edital, ndo tera o tratamento diferenciado para a
realizacdo das provas objetivas.

A listagem com o resultado preliminar dos pedidos de atendimento especial sera divulgada conforme o
cronograma de execugdo, item 3 deste Edital. Apds a divulgagdo da listagem preliminar, serd concedido o
prazo de 3 (trés) dias Uteis para a interposi¢cao de recurso administrativo.

DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

Da Validade e Formacao de Cadastro

Este Concurso Publico tera validade de 2 (dois) anos, a contar da data de publicacdo da homologagéo do
resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Camara Municipal de Uruguaiana.
Os candidatos aprovados neste Concurso Publico estardo condicionados a formacdo de cadastro de
reserva de candidatos.

A utilizacé@o do cadastro de reserva obedecerd, rigorosamente, a ordem de classificacéo final publicada no
Edital de Encerramento, respeitado o preenchimento pelo modo de acesso Universal, de Pessoa Com
Deficiéncia e Etnico Racial.

Da Reserva de Vagas do Acesso de Pessoa Com Deficiéncia

A Pessoa Com Deficiéncia (PCD) que pretenda fazer uso das prerrogativas que lhes sdo facultadas no
inciso VIII, do artigo 37, da Constituicdo Federal; Lei n°® 7.853, de 24 de outubro de 1989, regulamentada
pelo Decreto Federal n°® 3.298, de 20 de dezembro de 1999, alterado pelos Decretos Federais n°
5.296/2004 e demais atualizac¢des, da Lei Federal n® 12.764/12, regulamentada pelo Decreto Federal n®
8.368/14 e pelo Decreto Federal n® 9.508/2018 e demais atualizagfes, é assegurado o direito de inscrigdo
para os cargos publicos deste Edital, cujas atribuicdes sejam compativeis com a deficiéncia que possui.

A Pessoa Com Deficiéncia, resguardadas as condi¢cdes especiais previstas neste Edital participara do
Concurso Puablico em igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos no que se refere ao contetdo
das provas, a avaliacdo e aos critérios de aprovacao, ao dia, horéario e local de aplicagcdo das provas e a
nota minima exigida para todos os demais candidatos.

No ato da inscri¢do, através do formulério eletrdnico de inscricdo, o candidato deveré optar por participar
pelo modo de acesso de Pessoa Com Deficiéncia - PCD, bem como declarar, com expressa referéncia ao
cadigo correspondente ao Cdédigo Internacional de Doencgas — CID, comprovando-a por laudo ou atestado
médico, especificando claramente a deficiéncia, nos termos do Cadigo Internacional de Doencgas — CID,
sendo entregue tal documentacéo através do site
https://sgc.fundacaolasalle.org.br/portal/modulos/abertura.php, durante o periodo especifico, conforme o
cronograma de execucgdo deste Edital, mediante o upload dos documentos digitalizados, considerando as
extensdes JPG, JPEG ou PDF, bem como o tamanho méaximo de 10 Megabytes. Neste ato, o candidato
também podera solicitar o atendimento especial para a realizagdo das provas seletivas, se for o caso.

Os documentos deverdo ser postados até as 23 horas e 59 minutos do Ultimo dia previsto no periodo de
entrega constante no Cronograma de Execuc¢édo deste Edital.

Serao desconsiderados os documentos comprobatdrios que:

a) apresentados em documentos ilegiveis e/ou rasurados;

b) em arquivo corrompido;

c) do envio dos documentos fora dos termos descritos neste Edital.

A data de emissdo do laudo ou atestado médico deve ser no maximo 12 (doze) meses anteriores a da
publicagcéo deste Edital, contendo a assinatura do médico, o nimero de registro no Conselho de Medicina
e o codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doengas — CID. No laudo ou atestado
médico relativo a comprovacdo de deficiéncia auditiva deverd constar, claramente, a descricdo dos
grupos de frequéncia auditiva comprometidos. No atestado médico relativo & comprovacéo de deficiéncia
visual devera constar, claramente, o resultado do exame de acuidade visual, com a melhor correcédo
optica. No atestado médico de encurtamento de membro inferior, devera ser encaminhado laudo de
escanometria.

N&o serd homologada a inscrigdo (na condi¢do de Pessoa Com Deficiéncia) de candidato que descumprir
quaisquer das exigéncias aqui apresentadas.

A Pessoa Com Deficiéncia que ndo declarar essa condi¢do, por ocasido da inscricdo, ndo podera,
posteriormente, interpor recurso em favor de sua situagéo, concorrendo unicamente pela classificagdo do
acesso Universal.

Os candidatos aprovados, com o resultado final homologado, que no ato da inscri¢do se declararam como
Pessoa Com Deficiéncia, além de figurar na lista Universal de classificagdo, terdo seus nomes publicados
em lista a parte, observada a respectiva ordem de classificagdo da lista Universal.

Em conformidade com o disposto no art. 150 da Lei Orgénica de Uruguaiana, sera reservado o percentual
de 5% (cinco por cento) das vagas de acordo com o Cargo Publico, que forem disponiveis no prazo de
validade deste Concurso Publico.

A Pessoa Com Deficiéncia aprovada no Concurso Publico, quando convocada, devera submeter-se a
avaliacdo da pericia médica da Camara Municipal, que tera decisdo terminativa sobre o enquadramento
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do candidato como Pessoa Com Deficiéncia e sobre a compatibilidade do tipo e grau da deficiéncia com
as atribuicdes essenciais do cargo publico pleiteado, o que incluird andlise documental e entrevista, se for
0 caso. O comparecimento do candidato na pericia médica da Camara Municipal na data e horario
constantes da convocagdo € condicdo para seguir pleiteando vaga pelo modo de acesso de Pessoas
Com Deficiéncia.

A avaliacdo da pericia médica da Camara Municipal ocorrera sem o envolvimento da Fundagéo La Salle,
a qual cabera prover as condi¢cbes de acessibilidade para a realizagdo das provas, considerando a
solicitacdo prévia, nos termos deste Edital.

Ao término do processo da pericia médica da Camara Municipal, sera emitido um parecer conclusivo,
indicando, se for o caso, as condi¢des de acessibilidade para o exercicio das atribuicdes do cargo publico
pelo candidato.

Caso o candidato ndo compareca na data e horario constantes da convocacgédo para a avaliagdo prevista
no item 5.2.10, ou essa avaliagdo conclua pelo ndo enquadramento do candidato como Pessoa Com
Deficiéncia, o mesmo passara a concorrer apenas pela ordem de classificacdo da lista Universal
(classificagdo geral), e ndo mais pelo modo de acesso de Pessoa Com Deficiéncia.

Caso a avaliagéo prevista no item 5.2.10 conclua pela incompatibilidade entre a deficiéncia e o exercicio
das atribuicBes essenciais do cargo publico, o candidato sera eliminado do Concurso Publico.

A observancia do percentual de vagas reservadas a Pessoa Com Deficiéncia dar-se-a durante todo o
periodo de validade do Concurso Publico, desde que haja candidatos aprovados para os respectivos
cargos publicos.

N&o havendo candidatos aprovados pelo modo de Pessoa Com Deficiéncia em numero suficiente para
preencher as vagas reservadas, estas serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados no
respectivo cargo publico, considerando a ordem de classificacdo do acesso Universal.

A deficiéncia apresentada pelo candidato ndo poderd ser invocada como causa de aposentadoria por
invalidez ou como motivagdo para ndo realizagdo de suas atribuices legais, observadas as referidas
condicdes de acessibilidade.

Da Reserva de Vagas do Acesso Etnico Racial

Em conformidade com o estabelecido na Lei Municipal n° 5.375, de 02 de abril de 2022, fica reservado as
pessoas que se autodeclararem pretos ou indigenas 10% (dez por cento) das vagas oferecidas nos
Concursos Publicos para provimento de cargos pubicos no &mbito da administracdo publica municipal.

A fixacdo do nimero de vagas reservadas aos pretos ou indigenas e o respectivo percentual far-se-a pelo
total de vagas por cargo pubico do Concurso Publico e efetivar-se-a no processo de nomeagéo.

Para efeitos deste Concurso Publico, considerar-se-a preto ou indigena aquele que assim se declare
expressamente, conforme o quesito cor ou raga utilizado pela Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE.

As informag@es fornecidas pelos candidatos sdo de sua inteira responsabilidade e ficardo no registro
cadastral do Formulério Eletrénico de Inscrigéo.

A inobservancia do disposto no item 5.3 deste Edital acarretara a perda do direito ao pleito do cadastro
reservado ao acesso Etnico Racial neste Concurso Publico.

Para efeitos deste Edital, no ato do preenchimento do Formulario Eletrénico de Inscricdo, o candidato
devera optar por concorrer pelo modo de acesso Etnico Racial, oportunidade na qual, se autodeclara
preto ou indigena.

A observancia do percentual de vagas reservadas ao acesso Etnico Racial dar-se-4 durante todo o
periodo de validade do Concurso Publico e aplicar-se-4 ao cargo publico, desde que haja candidatos
aprovados. No caso de ndo haver aprovacéo de candidatos inscritos no acesso Etnico Racial em nimero
suficiente para ocupar os 10% (dez por cento) das vagas reservadas, estas serdo preenchidas pelos
demais candidatos aprovados do cargo publico deste Edital, observada a lista de classificacdo do acesso
Universal.

A reserva de vagas sera aplicada sempre que o nimero de vagas oferecidas no cargo publico for igual ou
superior a trés.

Na hipétese de quantitativo fracionado para o numero de vagas reservadas a candidatos do acesso
Etnico Racial, esse sera aumentado para o primeiro nimero inteiro subsequente, em caso de fracdo igual
ou maior que cinco décimos, ou diminuido para ndmero inteiro imediatamente inferior, em caso de fragdo
menor que cinco décimos.

O candidato inscrito no modo de acesso Etnico Racial participara do Concurso Publico em igualdade de
condi¢des com os demais candidatos, no que se refere aos conteldos programaticos, a avaliacdo e aos
critérios de aprovacao, ao dia, horéario e local de aplicacdo das provas seletiva, e a nota minima exigida
para todos os demais candidatos.

Os candidatos inscritos e aprovados, com o resultado final homologado pelo modo de acesso Etnico
Racial, além de figurarem na lista por acesso Universal de classificagdo, terdo seus nomes publicados em
lista a parte, com ordenamento respectivo da classificagdo obtida na lista por acesso Universal.

Na hip6tese de constatacao de declaracao falsa, o candidato sera eliminado do certame e, se houver sido
nomeado, ficara sujeito a anulagédo de seu ingresso cargo publico, apds procedimento administrativo em
que lhe seja assegurado o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

O Conselho Municipal de Promog¢do da Igualdade Racial — COMPIR, serd o responsavel pelo
acompanhamento e avaliacio do disposto nesta lei de acesso Etnico Racial.
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DA CONCEPCAO DAS PROVAS SELETIVAS

Das Provas Objetivas e da Redacao Oficial

A prova objetiva é de carater eliminatério e classificatorio, composta por 40 (quarenta) questfes de
multipla escolha, com 05 (cinco) alternativas de resposta (A,B,C,D,E), sendo apenas uma considerada
correta.

A avaliacdo da prova objetiva é dividida por disciplina, para o cargo publico de nivel escolar fundamental
deste Edital, conforme descrito abaixo:

a) 15 (quinze) questdes de Lingua Portuguesa;

b) 10 (dez) questBes de Conhecimentos Especificos;

c) 10 (dez) questdes de Matematica;

d) 05 (cinco) questdes de Legislagao.

A avaliagcdo da prova objetiva é dividida por disciplina, para os cargos publicos de nivel escolar médio e
superior deste Edital, conforme descrito abaixo:

a) 15 (quinze) questbes de Lingua Portuguesa;

b) 10 (dez) questdes de Conhecimentos Especificos;

c) 10 (dez) questdes de Legislacéo;

d) 05 (cinco) questbes de Informatica.

A redacdo oficial € de carater eliminatdrio e classificatorio, exclusivamente, para os cargos publicos de
nivel escolar médio e superior deste Edital, com aplicacdo conjunta as provas objetivas, de forma
individual, e consistird em redigir um documento padrdo oficio, nos termos do Manual de Reda¢édo da
Presidéncia da Republica, constante nos conteldos programaticos deste Edital, com nota maxima de 30
(trinta) pontos.

A redacdo oficial devera ser baseada no padrdo formal escrito da variante brasileira, contemplando as
partes que integram o documento, ocupando o méaximo de 30 (trinta) linhas da folha de texto definitivo.
Nao sera permitida consulta a nenhum material de apoio para realizacdo da redagéo oficial, nem qualquer
espécie de comunicagéo.

A redacdo oficial devera ser feito pelo proprio candidato, & méo, em letra legivel, com caneta esferografica
de tinta preta ou azul, na folha de texto definitivo entregue juntamente com a prova objetiva, ndo sendo
permitida a participacdo de outras pessoas, salvo para 0s casos em que candidatos tenham tido
deferimento especial para realiza¢do da prova.

Seré fornecido ao candidato 01 folha de texto definitivo para a redacgéo oficial e nesta ndo podera ter
assinatura, rubrica, nem conter, em local que ndo o apropriado, qualquer informacdo que a identifique,
sob pena de anulacéo desta prova, sendo atribuido o resultado de reprovado ao candidato.

A folha de texto definitivo serd o Unico documento valido para a avaliagcdo da redacéo oficial. A folha de
texto para rascunho disponibilizada é de preenchimento facultativo e ndo valera para tal finalidade.

A Fundacéo La Salle adotard o processo de desidentificacdo da folha de texto definitivo, de modo que
impeca a identificacdo do candidato por parte da Banca Examinadora, garantindo-se, assim, o sigilo na
correcdo da redacéo oficial.

Da Aplicacao das Provas Objetivas e da Redagéo Oficial

O local e horario das provas objetiva e da redagdo oficial serdo divulgados através do site
www.fundacaolasalle.org.br/concursos, apds o término das inscricdes, conforme o cronograma de
execucdo deste Edital.

O candidato devera comparecer na data e local das provas com, pelo menos, 60 (sessenta) minutos de
antecedéncia do horério de inicio da prova para fins de identifica¢éo e ingresso na sala de provas.

Para o cargo publico de nivel escolar fundamental o candidato terd o tempo méximo de 03 (trés) horas
para realizar as provas objetivas e preencher a grade de resposta. Para 0s cargos publicos de nivel
escolar médio e superior o candidato terd o tempo maximo de 03 (trés) horas e 30 (trinta) minutos para
realizar as provas objetivas e da redacgéo oficial, bem como preencher a grade de resposta e a folha de
texto definitivo.

ApOs o inicio da prova, o candidato devera permanecer na sala pelo tempo minimo de 01(uma) hora.

O candidato s6 podera levar o caderno de provas depois de transcorridas 02 (duas) horas do inicio do
tempo total previsto de prova.

O tempo de aplicagdo das provas sera registrado em quadro informativo da sala, por um dos fiscais de
sala, de modo que os candidatos possam acompanhar o tempo disponivel para a realizacdo da prova.
N&o havera entrega da prova em outro momento, bem como néo sera publicada na internet.

Para fins de ingresso em sala de aplicacédo de provas o candidato devera apresentar um documento de
identificagdo em papel, com foto e em perfeito estado de conservacéo.

Serado considerados documentos de identificagdo, na forma fisica (impresso): carteiras expedidas pelos
comandos militares, pelas secretarias de segurancga publica, pelos institutos de identificacdo e pelos
corpos de bombeiros militares; carteiras expedidas pelos 6rgaos fiscalizadores de exercicio profissional;
passaporte brasileiro; certificado de reservista; carteiras funcionais expedidas por érgdo publico que, por
lei federal, valham como identidade; Carteira de Trabalho; Carteira Nacional de Habilitagdo (somente o
modelo aprovado pelo art. 159 da Lei no 9.503/1997, publicada no Diério Oficial da Unido de 24 de
setembro de 1997).
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Nao serdo aceitos como documentos de identidade: certiddo de nascimento, cartdo de inscricdo no CPF,
titulo eleitoral, titulo de eleitor digital, carteira de estudante, carteira funcional sem valor de identidade,
carteira de identidade digital, documentos ilegiveis, ndo identificaveis e (ou) danificados e quaisquer
outros documentos em desacordo com a legislagdo em vigor.

O candidato que ndo apresentar documento de identidade original, na forma definida no item 6.2.9 deste
Edital, ndo podera fazer a prova e sera automaticamente eliminado do Concurso Publico.

O documento de identificacdo do candidato devera estar em condigdes para possibilitar a sua
identificagdo, sem rasura, adulteracao, inviolado e atualizado.

N&o serdo aceitas cOpias, mesmo que autenticadas, para fins de identificacdo dos candidatos, bem como
protocolos de solicitagdo de documentos.

Caso o candidato esteja impossibilitado de exibir, no dia de aplicacdo das provas, documento de
identidade original, por motivo de perda, furto ou roubo, devera apresentar documento que ateste o
registro da ocorréncia em 6rgao policial, expedido ha, no maximo, 30 (trinta) dias, ocasido em que sera
submetido a identificagdo especial, que compreendera coleta de dados, de assinaturas e de impressao
digital em formulario préprio.

Serao aceitos registros de ocorréncia online, contendo o nimero de protocolo e o cédigo de autenticagdo
eletronica, observada a data de expedi¢cdo de, no méaximo, 30 (trinta) dias antecedentes a data de
realizacao das provas. Somente serdo aceitos registros de ocorréncia online se o candidato entregar, no
dia de prova, uma copia impressa.

Quando houver fundada suspeita acerca da identidade do candidato, é facultado a Fundagdo La Salle
realizar procedimentos adicionais de identificacdo. A identificacdo especial podera ser exigida, também,
ao candidato cujo documento de identificagdo apresente davidas relativas a titularidade, fisionomia e/ou a
assinatura do portador.

Todo candidato que realizou a identificacdo especial, de acordo com os itens 6.2.14 e 6.2.16 deste Edital,
deverd comprovar sua identidade, através do envio por SEDEX com AR eletrbnico (aviso de
recebimento), de copia autenticada em cartério de um documento de identificagdo valido para este
certame, para a Fundagdo La Salle, no endere¢co Av. Getllio Vargas, n° 5558, Sala 105, Centro,
Canoas/RS — CEP: 92.010-242, conforme periodo especifico no cronograma de execugao deste Edital.

O candidato que deixar de comprovar a sua identificacdo, de acordo com o item 6.2.17 deste Edital, no
periodo determinado no cronograma de execuc¢do deste Edital, ndo ter4 considerado o resultado da
prova, restando reprovado no certame.

O ndo comparecimento na data, no local e horario determinado, independentemente da motivacao,
acarretara na eliminagdo sumaria do candidato do Concurso Publico.

Nao sera permitido, independentemente da justificativa, o ingresso no local de provas ap6s o sinal de
inicio do tempo de prova, sendo o candidato declarado excluido do Concurso Publico por desisténcia.
Apo6s o sinal sonoro para inicio da aplicagcdo das provas a porta do prédio sera fechada, ocasido que nao
serd permitida a entrada de candidato. Caso o candidato ja esteja no interior do prédio, o0 mesmo sera
acompanhado por um fiscal da coordenacao para ingresso em sala.

O candidato devera estar munido de caneta esferografica de tinta azul ou preta. Ndo sera admitido o
compartilhamento de nenhum material entre os candidatos durante a aplicacéo das provas.

N&o sera permitido o uso de corretivos, borracha, lapis ou lapiseira durante a aplicagéo das provas.

Em caso de necessidade do uso de medicamento durante a aplicagdo da prova, o candidato devera
comunicar o fiscal de sala durante o horario de acesso a sala de provas, para a devida inspecao dos
remédios, os quais permanecerdo na mesa do fiscal. O uso do medicamento devera ocorrer fora da sala
de provas, na presenca de um fiscal.

Apés o candidato ingressar na sala de provas, ndo serd admitido usar e/ou transitar, com qualquer
material de consulta ou auxilio de qualquer natureza, tais como anotacdes, equipamentos eletrénicos,
escutas, fones, radios, relégios, gravadores, celulares, tablets e assemelhados ou qualquer acessorio de
chapelaria ou 6culos escuros, devendo o candidato permanecer em siléncio, sob pena de eliminagcao
imediata do candidato.

Todo material eletrdnico e/ou celulares devera ser desligado, previamente, pelo candidato. Quando do
ingresso em sala de provas, 0os materiais eletronicos deverdo ser acondicionados em envelope de
seguranca fornecido pela Fundagao La Salle, devendo o envelope ser mantido lacrado dentro da sala até
a saida definitiva do candidato do local de prova. O descumprimento da presente instrugdo podera
implicar na eliminag¢&o do candidato, por constituir tentativa de fraude.

Por decorréncia dos procedimentos de seguranga previstos neste edital, previamente ao inicio da prova,
candidatos que trajarem vestimentas que restrinjam a visualizagdo das orelhas ou da parte superior da
cabeca, serdo direcionados a sala de Coordenagcdo do Concurso, que procedera com a vistoria
necessaria @ manutengéo da seguranca na aplicagdo das provas, sendo o fato registrado em ata da sala
de provas original do candidato.

Nao sera permitida a entrada de objetos e pertences pessoais dos candidatos apés o fechamento dos
portdes, seja qual for o motivo alegado.

Durante a realizagdo das provas, a Fundacdo La Salle podera submeter os candidatos ao sistema de
detector de metal a qualquer momento.
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O candidato que fizer uso de marca-passo, pinos cirlrgicos ou outros instrumentos metalicos devera
comparecer ao local de provas munidos dos exames e laudos médicos que comprovem o uso de tais
equipamentos, sob possibilidade de serem excluidos sumariamente do certame.

A coordenacgdo do local de provas podera realizar revista fisica no candidato, independente do uso de
detector de metais, de acordo com a necessidade para casos suspeitos, por medida de seguranca. A
revista sera feita por um membro da equipe de Coordenagéo Local da Fundagéo La Salle, devendo ser do
mesmo sexo do candidato, com a presenca de testemunha.

Em caso de suspeita ou tentativa de fraude de qualquer natureza durante a realizagdo da prova, o
candidato serd advertido. Se constatada a fraude, serd sumariamente eliminado do Concurso Publico,
sendo iniciados os tramites legais cabiveis.

Em cada sala de prova, serdo convidados 2 (dois) candidatos para testemunhar a inviolabilidade dos
pacotes de provas, através da Ata de Sala.

Apo6s a abertura dos pacotes de provas, os candidatos receberdo os cadernos de provas com o ndmero
de questbes de acordo com o determinado neste Edital. Detectada qualquer divergéncia, €
responsabilidade do candidato comunicar ao fiscal e solicitar um novo caderno de provas.

Caso seja verificada a falha de impressé@o ou do quantitativo de cadernos de provas, a Coordenacédo da
Fundacao La Salle procederd com a substituicdo ou complementacé@o dos cadernos de provas, conforme
disponibilidade.

E de responsabilidade do candidato o preenchimento da grade de respostas que possibilite a leitura
Optica. Eventuais rasuras ou falhas de preenchimento que impossibilitem a leitura 6ptica serdo
computadas como erro.

O candidato ndo devera amassar, molhar, dobrar, rasgar, riscar ou, de qualquer modo, danificar a sua
folha de respostas, sob pena de arcar com 0s prejuizos advindos da impossibilidade de realizacdo da
leitura Optica.

Nao serdo substituidas, sob hipotese alguma, grade de resposta por erro, desatencdo ou falhas de
preenchimento das respostas pelo candidato.

O candidato, uma vez tendo ingressado no ambiente da prova, terd como condigdo obrigatoria a
devolugdo da grade de resposta, mesmo que ndo preenchida, aos fiscais de sala. Em caso de negativa, a
mesma sera registrada na Ata de Sala, sendo o candidato eliminado sumariamente do Concurso Publico.
Ao término do periodo legal destinado & prova, os 02 Ultimos candidatos ainda presentes em sala deverdo
entregar suas grades de respostas, assinar a lista de presenca e o termo de encerramento das atividades
em sala na Ata da Sala. Em caso de recusa de um dos dois Ultimos candidatos em permanecer, outro
fiscal podera realizar o procedimento supracitado.

O candidato devera assinar a lista de presenca e a grade de respostas de acordo com a assinatura
constante do seu documento de identidade, vedada a aposic¢ao de rubrica.

Nao sera admitido tempo extra de execucdo das provas, salvos os casos previstos neste Edital.

Em sala de provas somente sera permitido garrafas/recipientes transparentes e sem rotulo para consumo
de liquidos, bem como alimentos acondicionados em embalagem/pote transparente. O descumprimento
acarretara no recolhimento dos materiais que estejam de posse do candidato.

N&o serd permitido o acesso ao local de prova portando arma de fogo e/ou arma branca, sendo de
responsabilidade do candidato a sua guarda. A Fundacdo La Salle ndo se responsabiliza pelo
acondicionamento de tais objetos.

Nao sera permitida a transcricdo do gabarito de prova em qualquer outro local sendo a grade de resposta
pessoal do candidato.

A Fundacdo La Salle divulgard a imagem da grade de respostas da prova objetiva e da folha de texto
definitvo da redagdo oficial dos candidatos que realizaram a prova, no endereco eletrbnico
https://sgc.fundacaolasalle.org.br/portal/modulos/abertura.php, na data de divulgacdo das notas
preliminares de cada prova. A referida imagem ficara disponivel por até 30 (trinta) dias corridos da data de
sua divulgacao, para consulta individual ou download pelo candidato.

ApOs o prazo determinado no item anterior, ndo serdo aceitos pedidos de disponibilizagdo da imagem da
folha de respostas.

Toda e qualquer despesa financeira para participar do Concurso Publico é de inteira e Unica
responsabilidade do candidato. A Fundacéo La Salle ndo se responsabiliza por quaisquer ressarcimentos
provenientes de altera¢do do cronograma de execucdo deste Edital.

N&o sera permitida a permanéncia de acompanhantes do candidato, ou pessoas estranhas ao Concurso
Publico, nas dependéncias do local onde for aplicada a prova.

A Fundacgdo La Salle ndo se responsabiliza em disponibilizar local para abrigar acompanhantes de
candidatos, exceto 0s casos previstos neste Edital.

Constatado a qualquer tempo, durante a aplicacdo das provas, haver criancas, de acordo com o
estabelecido no artigo 2° Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA, desacompanhadas nos arredores
dos locais de provas, de responsabilidade de candidatos, estes serdo eliminados do concurso publico.
Sera fornecido ao candidato, quando solicitado pelo mesmo, no final de cada turno de provas, na sala de
Coordenagéo do Local de Provas, Atestado de Comparecimento para a realizagédo das provas, em data e
turno correspondente.

No caso do candidato ndo solicitar o Atestado de Comparecimento a prova, no dia de sua realizacao,
podera requerer por e-mail, através do enderego eletrbnico - selecao@fundacaolasalle.org.br, cuja

Execucéo: Fundacéo La Salle


https://sgc.fundacaolasalle.org.br/portal/modulos/abertura.php
mailto:selecao@fundacaolasalle.org.br

6.2.54
6.2.55

6.2.56
6.2.57

6.2.58

6.3
6.3.1

6.3.2

6.3.3
6.3.4

6.3.5

6.3.6

Céamara Municipal de Uruguaiana
Concurso Publico - Edital de Abertura n® 01/2023

13

solicitacé@o sera atendida apds a realizacdo do procedimento de abertura dos lacres dos malotes contendo

as grades de respostas e as listas de presenca, conforme descrito no cronograma de execucgdo deste

Edital. Somente serdo atendidos os pedidos realizados até 20 (vinte) dias apds a realizagdo da prova.

O processo de desidentificagdo de provas ndo sera utilizado, considerando que a corregdo das grades de

respostas ocorre por meio de processo eletrénico.

Nao é permitido ao candidato fumar na sala de provas e nos locais de circulagdo dos prédios em que

ocorrera a prova.

O candidato eliminado ndo podera se apossar de qualquer documento do Concurso Publico.

A eliminagdo do candidato, independente do motivo, determinard que o mesmo nao conste na lista de

divulgacéo dos resultados preliminares.

O candidato podera ser eliminado do Concurso Publico se cometer uma das irregularidades previstas a

seguir:

a) usar ou tentar usar meios fraudulentos e(ou) ilegais para a sua realizacdo e(ou) para obter vantagens
para si e(ou) para terceiros;

b) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, a partir de comportamento indevido, com
qualguer um dos examinadores, seus auxiliares, instrutores, autoridades ou outros candidatos;

c) chegar com atraso ou ndo comparecer no local devido para a realizagdo da prova, conforme
previamente informado;

d) ndo permanecer o tempo minimo de 01h (uma hora) em sala de prova;

e) ausentar-se do local da prova, a qualquer tempo, portando a grade de resposta, bem como portando o
caderno de provas antes do horéario permitido para que o candidato possa leva-lo;

f) recusar-se a entregar a grade de resposta da prova objetiva ou a folha de texto definitivo da redacéo
oficial ao término do tempo regulamentar;

g) deixar de assinar a lista de presenca e/ou a grade de respostas da prova objetiva ou da folha de texto
definitivo da redagéo oficial;

h) recusar-se a ser submetido pelo detector de metal ou a qualquer procedimento padréo deste Edital;

i) recusar-se a coleta de dado biométrico e/ou fotogréafico pela Fundagdo La Salle, se for o caso, para
confirmacéo da presenga e da identidade quando da realizagdo das provas e (ou) fases;

j) negar a entrega imediata ou continuar a preencher a grade de resposta da prova, apds o término do
tempo destinado a sua realizagdo, considerando a determinacéo do fiscal;

k) for verificado que os dados pessoais de identificacdo se referem a terceiros, registrados por
decorréncia do ato de inscricao realizada, tais como CPF ou nome;

I) n&o permitir ser submetido ao detector de metais ou revista fisica, se for o caso;

m) tenha deixado crianga desacompanhada;

n) for surpreendido portando anotacBes, aparelhos eletrbnicos, tais como: maquinas calculadoras,
agendas eletrdnicas ou similares, telefones celulares, smartphones, relégio de qualquer espécie,
tablets, iPod, gravadores, pen drives, mp3 player ou similar, qualquer receptor ou transmissor de
dados e mensagens, bip, notebook, palmtop, walkman, maquina fotogréfica etc.

Da Prova de Titulos — Formagao Académica

As provas de titulos de formagdo académica de pds-graduacgéo tem carater classificatdrio, para o cargo

publico de nivel escolar superior, conforme descrito no item 2.1 deste Edital, com pontuagao

méaxima de 10 (dez) pontos.

Somente serdo aceitos titulos de cursos de pos-graduacdo concluidos e nas categorias relacionadas

neste Edital, vinculados diretamente a area de atuagdo do cargo e que ndo seja o requisito de provimento

do cargo, conforme Anexo | deste Edital.

O titulo deve ter validade aceita em territorio nacional.

Para fins de entrega dos documentos das provas de titulos, o candidato deverd observar os seguintes

procedimentos:

a) acessar o] site da Fundacéo La Salle, através do link
https://sgc.fundacaolasalle.org.br/portal/modulos/abertura.php, durante o periodo especifico,
conforme o cronograma de execucao deste Edital, para preenchimento do formulario online de envio
dos titulos e realizar o upload dos documentos digitalizados para fins de avaliagdo da Banca
Examinadora;

b) o envio dos documentos digitalizados deve observar o tamanho maximo de 10 (dez) Megabytes,
considerando as extensdes JPG, JPEG, PDF ou BMP;

c) apdés o preenchimento do formulario online de envio dos titulos, o candidato recebera,
automaticamente, em seu endereco eletrénico de e-mail, conforme cadastro realizado no ato da
inscricdo deste certame, o protocolo de envio dos documentos;

d) o candidato podera, durante o periodo de envio dos titulos, consoante ao cronograma de execucgao
deste Edital, realizar supresséo ou acréscimos de documentos, sendo valido o registro dos dados no
encerramento do prazo de envio.

O envio dos documentos comprobatérios das provas de titulos podera ser realizado até as 23h59 do

ultimo dia previsto para encerramento do prazo, consoante ao cronograma de execugédo deste Edital.

Serédo desconsiderados os documentos comprobatdrios que:

a) apresentados em documentos ilegiveis e/ou rasurados;
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b) em arquivo corrompido;

c) do envio dos documentos fora dos termos descritos neste Edital;

d) documento sem o cédigo de autenticidade eletrénica, quando emitido pela internet ou que o codigo de
autenticidade ndo valide as informagdes constantes no documento.

A relacdo dos documentos registrados no preenchimento do formulario online de envio dos titulos é de

inteira responsabilidade do candidato, considerando a apresentagdo dos comprovantes listados, através

do upload dos respectivos documentos.

Para fins de avaliagdo, somente serdo considerados os documentos enviados através do formulario online

no site da Fundacao La Salle.

Documentos enviados em desacordo com os critérios estabelecidos neste Edital serdo desconsiderados

para fins de avaliagdo da Banca Examinadora.

Nao serdo considerados, para efeito de avaliagdo, documentos gerados por via eletrbnica que nao

estejam acompanhados com o respectivo mecanismo de autenticagéo.

Os documentos comprobatérios dos titulos (diploma, certificado, declaragdo ou atestado) devem estar

devidamente assinados, em folha timbrada, contendo dos dados e informag¢des pertinentes para sua

avaliacdo, enviados em sua integralidade, considerando frente e verso.

Para a comprovagdo da concluséo do curso de pés-graduagdo em nivel de especializa¢do, mestrado ou

doutorado sera aceito certificado atestando que o curso atende as normas da Lei Federal n°® 9.394, de 20

de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacado), do Conselho Nacional de Educagdo

(CNE) ou esta de acordo com as normas do extinto Conselho Federal de Educacéo (CFE). Também sera

aceita declaracdo de conclusdo de pés-graduacdo em nivel de especializacdo, mestrado ou doutorado

acompanhada do respectivo historico escolar no qual conste a carga horaria do curso, as disciplinas

cursadas com as respectivas mengdes e a comprovacao da apresentagdo e aprovagdo da monografia,

dissertacdo ou tese, atestando que o curso atende as normas da Lei Federal n°® 9.394/1996, do CNE ou

que esté de acordo com as normas do extinto CFE.

Serdo aceitas declaragdes e/ou atestado de conclusdo de cursos, acompanhada do respectivo historico

escolar, expedido pela instituicdo de ensino realizadora, de modo provisoério, até o prazo maximo de dois

anos retroativos a data de publicacdo de abertura deste Edital. Posterior a este prazo, somente serdo

validos os diplomas e/ou certificados oficiais expedidos pela instituicio de ensino responsavel pela

realizacdo do curso.

Os certificados/declaracdes ou diplomas de pés-graduagcdo, em nivel de especializacdo lato sensu,

deverdo conter a carga horaria minima de 360h/aula.

Para curso concluido no exterior, sera aceito apenas o diploma, desde que revalidado por instituicdo de

ensino superior no Brasil e traduzido para a lingua portuguesa por tradutor juramentado.

Uma vez entregues os titulos, ndo serdo aceitos acréscimos de outros documentos. Por ocasido dos

recursos, poderdo ser entregues somente documentos que sirvam para esclarecer ou complementar

dados de titulos ou declaracdes ja entregues.

Se o0 nome do candidato, nos documentos apresentados para a prova de titulos, for diferente do nome

que consta no Requerimento de Inscrigdo, devera ser anexado o comprovante de alteragdo de nome

(Certiddo de Casamento ou de Divércio ou de inser¢do de nome).

Os documentos entregues como titulos ndo serdo devolvidos aos candidatos.

Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtencéo dos titulos apresentados, o

candidato tera anulada a respectiva pontuacdo e comprovada a culpa do mesmo, este sera excluido do

Concurso Publico.

A ndo entrega, no prazo devido, da documentacdo comprobatoria dos titulos acarretara em nota zero na

prova de titulos de formacao académica.

O mesmo titulo ndo sera valorado duas vezes.

DOS CRITERIOS DE AVALIACAO E APROVACAOQ
Das Provas Objetivas
As provas objetivas serdo corrigidas por meio de leitura dptica das grades de respostas e processamento
eletrénico dos dados, sem intervencéo humana para fins de ajustes ou considera¢cdes manuais.
As provas objetivas serdo avaliadas em 100 (cem) pontos, correspondendo ao total de 40 (quarenta)
questdes de mdltipla escolha.
Cada questao de multipla escolha tem 05 (cinco) alternativas de respostas (A, B, C, D ou E), mas apenas
uma resposta correta.
Questao sem marcacao de alternativa, com marcacao dupla ou rasura de alternativa por questao, bem
como por marcacdo em desacordo com as orientacdes para preenchimento sera considerada resposta
errada.
As provas objetivas serdo divididas por disciplinas, conforme descrito nos quadros abaixo:

para o cargo publico de nivel escolar fundamental;

o - "
Disciplinas Carater N° de Peso por Pontuacéo Pontuacéo

Questdes Questao Minima Maxima

Lingua Portuguesa Ellmlngtorlp _e 15 3,00 Pontos | 21,00 Pontos | 45,00 Pontos
Classificatorio

Execucéo: Fundacéo La Salle
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. - Eliminatério e
Conhecimentos Especificos Classificatério 10 2,50 Pontos | 10,00 Pontos | 25,00 Pontos
Matematica Classificatorio 10 2,00 Pontos - 20,00 Pontos
Legislagdo Classificatorio 05 2,00 Pontos - 10,00 Pontos
Total ‘ ‘ 40 ‘ 100 pontos

b) para os cargos publicos de nivel escolar médio e superior.

caster o le | Pesoper  Pomuacio | Ponluacio
Lingua Portuguesa E:;n;g;ﬁég;gi% 15 3,00 Pontos | 21,00 Pontos | 45,00 Pontos
Conhecimentos Especificos Ellgg'isr?ﬁégrigrii 10 2,50 Pontos | 10,00 Pontos | 25,00 Pontos
Legislagdo Classificatorio 10 2,00 Pontos - 20,00 Pontos
Informatica Classificatério 05 2,00 Pontos - 10,00 Pontos
Total ‘ ‘ 40 ‘ 100 pontos

As provas objetivas possuem carater classificatorio e eliminatorio, sendo que seréa classificado como
aprovado o candidato que obtiver desempenho geral igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos e,
simultaneamente, atingir os pontos minimos nas disciplinas de carater eliminatério, para todos os cargos
publicos deste Edital. O item anterior ilustra o carater das provas objetivas por disciplina, para todos os
cargos publicos deste Edital. O candidato que ndo alcangar esse desempenho minimo de nota sera
excluido do Concurso Publico, sendo atribuido o resultado de reprovado.

Os contelidos programéticos e a bibliografia sugerida, descritos no Anexo lll, sdo integrantes deste Edital.
A bibliografia sugerida é apenas orientacao de locais onde encontrar o conteddo programatico, ndo sendo
um limitador de fonte de pesquisa, sendo de livre arbitrio da Banca Examinadora utilizar outras
referéncias na elaboracao das questdes das provas.

Da Redacéo Oficial

A redacdo oficial € de carater eliminatdrio e classificatorio, exclusivamente, para os cargos publicos de
nivel escolar médio e superior.

A nota da redacéo oficial tem variagdo de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos, sendo a pontuacdo maxima. Para
fins de aprovacdo o candidato devera obter a nota minima de 15 (quinze) pontos na etapa da redagéo
oficial.

Os candidatos melhores classificados aprovados na etapa de provas objetivas, observada a classificacdo
obtida e o modo de acesso, terdo corrigidas as redagfes oficiais, respeitados os quantitativos e
percentuais do modo de acesso Universal, Pessoa Com Deficiéncia e Etnico Racial, conforme tabela
abaixo:

vl gl Reserva Pessoa -
T Correcdes da Y Reserva Etnico Reserva
Cargo Publico = Com Deficiéncia . :
Redacéo Racial (10%) Universal
. (5%)
Oficial
Agente Administrativo 30 02 03 25
Oficial Legislativo 30 02 03 25

Somente serdo corrigidas as redacdes oficiais dos candidatos aprovados e com as melhores
classifica¢gbes na etapa de provas objetivas, conforme tabela do item anterior deste Edital, a partir do
resultado das provas objetivas, em ordem decrescente de notas, considerando-se os empatados na Ultima
posicado do cargo publico, ap6s a aplicacdo dos critérios de desempate. Os candidatos inscritos nos
modos de acesso de Pessoa Com Deficiéncia e Etnico Racial terdo corrigida a redacéo oficial, desde que
aprovados na etapa de provas objetivas e observado o quantitativo da lista de reserva do item anterior
deste Edital. Os demais candidatos serdo excluidos do Concurso Publico, sendo atribuido o resultado de
reprovado.

No caso de ndo haver o preenchimento das vagas reservadas para os modos de acesso de Pessoa Com
Deficiéncia ou de Etnico Racial, estas serdo contempladas pelo modo de acesso Universal, respeitado a
ordem de classificacé@o obtida na etapa de prova objetiva, por cargo publico.

A redacgéo oficial sera avaliada quanto aos critérios de apresentacdo, conteddo, estrutura e expressao
linguistica, a considerar a seguinte metodologia:

Execucéo: Fundacéo La Salle
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CRITERIOS PONTUAGAO

a) apresentacdo do texto (legibilidade, clareza e precisédo) 0,00 a 3,00 pontos

b) objetividade na abordagem do tema proposto 0,00 a 5,00 pontos

¢) concisdo na selecdo e articulacdo dos argumentos 0,00 a 5,00 pontos

d) formalidade e padronizacdo do texto 0,00 a 5,00 pontos

€) coesdao e coeréncia 0,00 a 5,00 pontos

f) dominio da norma culta da lingua portuguesa (pontuacéo, grafia,

emprego de conectores, acentuagdo, constru¢cdo do periodo, 0,00 a 7,00 pontos
concordancia, regéncia, propriedade vocabular)

A avaliagdo quanto a corregdo gramatical serd pelas normas ortograficas em vigor da lingua portuguesa.
Para fins de avaliacdo da redagéo oficial:

a) sera computado o nimero de linhas efetivamente escritas pelo candidato;

b) sera desconsiderado, para efeito de avaliacdo, qualquer fragmento de texto que for escrito fora do
local apropriado e/ou que ultrapassar a extensdo maxima de linhas estabelecidas na folha de texto
definitivo;

c) sera destinado a cada candidato 01 folha de texto definitivo para a redac&o oficial. A folha de texto
definitivo ndo ser& substituida por erro, desatencéo ou rasuras durante a transcricdo, sendo de inteira
responsabilidade do candidato a devida atencéo.

Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que ndo obtiver a nota minima geral de 15 (quinze)
pontos na redacéo oficial, sendo atribuido o resultado de reprovado.

Sera atribuida nota ZERO a redacao oficial, com atribui¢éo do resultado de reprovado ao candidato que:
a) assinar fora do local designado na folha de texto definitiva;

b) possibilitar a identificacdo do candidato na folha de texto definitivo (por exemplo: assinatura fora do
local especificado, tracos, desenhos, rubricas, etc);

c) redigir seu texto com namero de linhas superior ao limite exposto;

d) apresentar letra ilegivel e/ou incompreensivel;

e) fugir ao tema proposto;

f) ndo atender a estrutura do documento solicitado;

g) entregar a folha de texto definitivo em branco.

Das Provas de Titulos

A prova de titulos de formacdo académica tem carater classificatorio, com pontuagdo maxima na
avaliacdo dos titulos de 10 (dez) pontos, vinculados diretamente a area de atuacdo do cargo publico,
desde que ndo seja o requisito para fins de ingresso, conforme Anexo | deste Edital.

Segue abaixo o quadro demonstrativo dos titulos que serdo aceitos e a pontuacdo dada para o cargo
publico especifico deste Edital:

Categoria dos Titulos Pontuacao por Titulo
Especializag@o ou MBA (Lato Sensu) 3,0 pontos
Mestrado (Stricto Sensu) 4,0 pontos
Doutorado (Stricto Sensu) 5,0 pontos

O candidato podera apresentar mais de um titulo por categoria. A pontuagdo maxima néo ultrapassara 10

(dez) pontos na prova de titulos, independente do candidato possuir mais de uma comprovacgéo para tal.

Apenas serdo aceitos titulos ja obtidos na forma da Lei, ndo sendo aceitos cursos inconclusos.

Motivacao para ndo valoragdo dos titulos:

a) nome diferente do que consta na inscrigdo do candidato, sem apresentacido de documento
comprobatdrio de troca de nome por motivacéo legal;

b) data de conclusao do curso posterior a data de publicacdo deste Edital de Abertura;

c) documento provisorio de curso concluido a mais de dois anos, a contar da data de publicacdo deste
Edital de Abertura;

d) falta de assinatura no documento apresentado;

e) sem traducdo quando realizado no exterior;

f) sem equivaléncia a area do cargo pleiteado;

g) documento sem o cddigo de autenticidade eletronica, quando emitido pela internet ou que o cédigo de
autenticidade néo valide as informagdes constantes no documento;

h) documentos ilegiveis e/ou rasurados;

i) arquivo digital corrompido, que inviabiliza a visualizagdo dos dados;

j) documentos fora dos termos descritos neste Edital;

k) titulo sem validagdo dos érgédos competentes;

[) carga horaria inferior ao minimo exigido por lei para o titulo de formacdo académica; (Lato Sensu
360h)

m) com informag®es insuficientes para avaliacdo da Banca Examinadora;

n) sem o histérico escolar do curso, quando for o caso;
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0) Sser requisito para ingresso no cargo publico pleiteado;

p) outros casos, conforme decisdo motivada da Banca Examinadora da Fundacao La Salle.

O candidato que ndo comprovar ou ndo encaminhar titulos para a avaliagédo recebera nota “zero” na prova
de titulos.

DA CLASSIFICACAO E CRITERIOS DE DESEMPATE

A classificagao final sera realizada pela ordem decrescente da nota final obtida neste Concurso Publico

qgue compreendera a soma das notas das disciplinas das provas objetivas, com o maximo de 100 (cem)

pontos, para todos os cargos publicos e, somada a nota da prova de titulos, com o maximo de 10 (dez)

pontos, para o cargo publico de nivel escolar superior e, somada a nota da redacéo oficial, com o maximo

de 30 (trinta) pontos, para os cargos publicos de nivel escolar médio e superior. Portanto, os candidatos

poderdo atingir o maximo de 100 (cem) pontos para o cargo publico com somente provas objetivas, 130

(cento e trinta) pontos para o cargo publico com provas objetivas e redacgdo oficial e 140 (cento e

quarenta) pontos para o cargo publico com provas objetivas, provas de titulos e redacéo oficial.

O candidato obtera o status de aprovado caso atinja a nota e classificagdo minima nas provas seletivas. O

candidato que ndo obtiver o desempenho minimo, seja pela nota ou classificagdo das provas seletivas,

tera o resultado de reprovado neste Concurso Publico.

Se houver empate na classificagdo por cargo publico serdo utilizados como critérios de desempate

favoravel, precipuamente, a Lei Federal n° 10.741, de 1° de Outubro de 2003, paragrafo Unico do art. 27

do Estatuto do Idoso, considerada para esse fim a data da realizacdo das provas objetivas, para todos os

cargos publicos, conforme relacionado abaixo:

a) em PRIMEIRO lugar, candidato idoso de maior idade;

b) em SEGUNDO lugar, maior nota na disciplina de Lingua Portuguesa;

¢) em TERCEIRO lugar, maior nota na disciplina de Conhecimentos Especificos;

d) em QUARTO lugar, maior nota na disciplina de Legislacéo;

e) em QUINTO lugar, maior nota na prova de Informatica / Matemética;

f) em SEXTO lugar, tiver exercido a fung¢do de jurado criminal (de acordo com a Lei Federal n°

11.689/2008, art. 440);

g) em SETIMO lugar, a idade (valendo para esse fim, o de maior idade);

h) persistindo o empate, sera realizado sorteio pablico.

O candidato que exerce ou exerceu a funcdo de jurado em jari criminal, no periodo compreendido entre a

publicacdo da Lei Federal n°® 11.689/2008 e a data de término das inscrigbes do presente Concurso

Publico, devera apresentar copia autenticada da declaragao e/ou certidédo fornecida pelo Poder Judiciério,

a ser entregue através do site https://sgc.fundacaolasalle.org.br/portal/modulos/abertura.php , mediante o

upload dos documentos digitalizados, considerando as extensfes JPG, JPEG ou PDF, bem como o

tamanho maximo de 10 Megabytes, de modo a ter preferéncia no critério de desempate final, consoante

ao item anterior.

Os documentos deverdo ser postados até as 23 horas e 59 minutos do Ultimo dia previsto no periodo de

entrega constante no Cronograma de Execucdo deste Edital.

Serédo desconsiderados os documentos comprobatdrios que:

a) apresentados em documentos ilegiveis e/ou rasurados;

b) em arquivo corrompido;

c) do envio dos documentos fora dos termos descritos neste Edital;

d) documento ndo autenticado ou que ndo tenha o cédigo de autenticidade eletrdnica, quando emitido
pela internet.

Ap6s o preenchimento do requerimento online o candidato recebera um protocolo de envio dos

documentos, através do e-mail cadastrado no ato da inscricdo no Concurso Publico.

A certiddo apresentada tera validade somente para este Concurso Publico e ndo sera devolvida.

DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS SOBRE A ISENCAO PRELIMINAR DA TAXA DE INSCRICAO,
LISTA PRELIMINAR DE INSCRITOS, DO GABARITO PRELIMINAR E DAS NOTAS PRELIMINARES
DAS PROVAS

A solicitagdo de recursos previstos neste Edital s6 poderd ser realizada por candidato devidamente
inscrito no Concurso Publico e que tenha participado da etapa de provas para a qual realiza o recurso
administrativo.

Qualquer recurso administrativo devera ser efetivado no periodo devido de 03 (trés) dias Uteis, conforme o
cronograma de execuc¢ao previsto em Edital.

Comprovado o encaminhamento intempestivo do recurso administrativo o mesmo sera desconsiderado
para fins de andlise.

Apos o periodo especifico para cada etapa de recurso administrativo, os resultados serdo ratificados e
homologados, ndo cabendo mais interposi¢do de recurso administrativo de modo intempestivo.
Constatada a procedéncia do recurso de gabarito preliminar, a questdo podera ser anulada ou ter seu
gabarito alterado, conforme a decisdo da Banca Examinadora das provas objetivas, sendo os
fundamentos da decisdo publicados por Edital especifico, conforme cronograma de execucdo deste
Concurso Publico.
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Em caso de anulacdo de qualquer questdo comum a todos os candidatos, a mesma serd considerada
como correta para todos os candidatos que realizaram a prova.

Em caso de anulacéo de qualquer questédo especifica para o cargo publico, a mesma sera considerada
como correta apenas para o cargo publico em questéo.

Constatada a improcedéncia do recurso administrativo, 0 mesmo sera arquivado.

E de responsabilidade do candidato apresentar sua argumentacgdo de forma clara e concisa, devidamente
fundamentada. Recursos administrativos que apresentarem argumentag¢fes inconsistentes, de cunho
administrativo, extemporédneas ou em desacordo com as especificagbes deste Edital seréo
desconsideradas para fins de resposta.

Recursos administrativos de questdes que apresentarem no corpo da fundamentagdo argumentacao
sobre questbes diferentes da selecionada para recurso serdo desconsiderados para fins de analise.
Questdes de ordem técnica, congestionamentos de linhas ou outros fatores de ordem pessoal nao serédo
considerados como justificava para eventuais falhas no envio dos recursos.

O candidato podera interpor recurso administrativo remetido a Fundagdo La Salle, através do site
https://sgc.fundacaolasalle.org.br/portal/modulos/abertura.php, dentro dos prazos estipulados neste Edital.
O recurso administrativo sera desidentificado para fins de andlise, sendo vedado ao candidato qualquer
tipo de identificacdo no teor dos fundamentos, sob pena do mesmo ser desconsiderado para analise e
resposta.

A Fundagdo La Salle se reserva o direito de anular questdes ou de alterar gabarito, independentemente
da interposicdo de recurso, considerando a evidéncia de erro material na digitagdo dos gabaritos, de
equivoco na formulacdo de questdes ou de suas fundamentagdes.

A disponibilizacdo de imagens virtuais na area do candidato, a exemplo de ficha de avalia¢éo, grade de
respostas e folhas de textos definitivos, quando for o caso, permanecerdo por até 30 (trinta) dias corridos
da data de sua divulgagéo, para consulta individual ou download pelo candidato.

Posterior ao prazo determinado acima, ndo serd concedida outra forma de acesso aos documentos
digitais, independente das alegacdes do candidato, no &mbito administrativo.

Em caso de deferimento de recurso administrativo interposto, podera eventualmente ocorrer alteracao da
classificacéo inicial obtida pelo candidato ou ainda podera ocorrer a desclassificagdo do candidato que
ndo obtiver o grau minimo para aprovagao, seja pela nota ou por classificacao predeterminada.

Uma vez entregues documentos para qualquer etapa deste Concurso Publico, ndo serdo aceitos
acréscimos de outros documentos. Por ocasido dos recursos, poderdo ser entregues somente
documentos que sirvam para esclarecer ou complementar dados de documentos j& entregues.

Nao sera aceita revisao de recurso interposto, de recurso do recurso ou de recurso sobre o gabarito oficial
definitivo. A Banca Examinadora constitui Ultima instancia para o recurso administrativo, sendo soberana
em suas decisfes, razdo pela qual ndo caberéo recursos adicionais.

Nao serdo aceitos requerimentos de recursos de pessoas ndo devidamente inscritas neste Concurso
Publico.

DA CONVOCAGAO PARA A NOMEAGAO

A Cémara Municipal de Uruguaiana reserva-se o direito de chamar os candidatos aprovados no Concurso

Puablico, na medida de suas necessidades, de acordo com as respectivas ordens de classificacdo dos

aprovados e forma de acesso, Universal, Pessoa Com Deficiéncia ou Etnico Racial, por cargo publico.

A aprovacgao do candidato no concurso publico ndo assegura o direito ao ingresso, mas apenas a sua

expectativa quando o cargo publico prever cadastro de reserva, seguindo a respectiva ordem de

classificacéo, ressalvadas as vagas disponiveis durante a validade do concurso publico.

Para o preenchimento de vagas no Quadro de Carreira da Camara Municipal publicar-se-4 no site da

Céamara Municipal de Uruguaiana — www.uruguaiana.rs.leg.br, o chamamento dos aprovados no concurso

publico, especificando o(s) cargo(s) a ser(em) provido(s), a data, horario e local da reunido, observando a

ordem de Classificagdo Final no Concurso Publico.

A reunido de preenchimento de vaga devera ocorrer, no minimo, apos 5 (cinco) dias Uteis a contar da data

de publicacdo do Edital de convocagdo e notificacdo através do email fornecido pelo candidato, se

houver.

Na impossibilidade de aceitar a vaga, independente do motivo, o candidato assinara Termo de

Desisténcia e sera reclassificado, passando a ocupar posicao apos a Ultima da Classificacdo Final do

Concurso Publico.

O candidato que ndo comparecer a reunido de preenchimento de vaga serd reclassificado

automaticamente, passando a ocupar posi¢do apés os desistentes referidos no subitem anterior.

Aceitando a vaga o candidato terd, no maximo, 05 (cinco) dias Uteis, podendo ser prorrogado por igual

periodo, para atender as condi¢gfes exigidas para a nomeacao, sendo elas:

a) ter sido aprovado neste Concurso Publico;

b) ser brasileiro nato, naturalizado ou gozar das prerrogativas no artigo 12 da Constituicdo Federal;

c) possuir idade minima de 18 anos;

d) atender, se o candidato participar pelo modo de acesso de PCD - Pessoa Com eficiéncia, as
exigéncias do Decreto Federal n° 3.298, de 20 de Dezembro de 1999, da Lei Federal n° 13.146, de 6
de Julho de 2015;
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e) atender, se o candidato participar pelo modo de acesso de Pessoa Preta ou Indigena, as exigéncias
da Lei Municipal n® 5.375/2022;

f) estar em gozo dos direitos civis e politicos;

g) estar quite com o Servigo Militar Obrigatério ou dele ter sido liberado, se do sexo masculino;

h) estar quite com as obrigacgdes eleitorais;

i) possuir aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo publico a que concorre,
comprovada através de Pericia Médica da Camara Municipal. Poderdo ser exigidos exames,
avaliacOes e laudos médicos complementares, que correrdo por conta do candidato, concernentes a
quaisquer especialidades médicas;

i) comprovar a escolaridade de acordo com a exigéncia do cargo publico a que concorre, mediante
apresentacao de certificado, devidamente registrado, fornecido por instituicdo de ensino reconhecida
pelo Ministério da Educacéo, ou atestado de conclusdo do curso expedido pela instituicdo de ensino
realizadora, até o prazo maximo de dois anos retroativos a data de conclusdo, conforme Anexo I;

k) apresentar certiddo negativa de antecedentes criminais, fornecida pelos Cartérios Judiciais Federal,
Estadual ou Distrital do domicilio do candidato, expedida, no maximo, ha 6 meses, ou dentro do prazo
da validade consignado no documento;

I) declaracdo de observancia do Art. 37, inciso XVI, da Constituicdo Federal, referentes a acumulo de
cargo, emprego ou fungdes publicas, abrangendo autarquias, fundagdes, empresas publicas,
sociedades de economia mista, suas subsidiarias, e sociedades controladas, direta ou indiretamente,
pelo poder publico, sendo vedada também a percepgéo simultdnea de proventos de aposentadoria
decorrentes do art. 40 ou dos art. 42 e 142 com a remuneracgdo de cargo, emprego ou funcdo publica,
ressalvados os cargos acumulaveis na forma da Constituicdo Federal, os cargos eletivos e os cargos
em comissdo declarados em lei de livre nomeagédo e exoneragao;

m) ndo ser aposentado por invalidez.

Para o ato de posse, deverdo ser apresentados ainda, os seguintes documentos, original e cépia:

a) comprovante de inscri¢cdo no PIS/PASEP, se possuir;

b) comprovante de Regularidade no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

c) cédula de Identidade;

d) titulo de eleitor e o Ultimo comprovante de votagao/justificativa,;

e) certificado de Reservista, Alistamento Militar constando a dispensa do Servico Militar Obrigat6rio ou
outro documento hébil para comprovar que o tenha cumprido ou dele tenha sido liberado, se candidato
do sexo masculino;

f) certiddo de Nascimento ou Casamento, conforme estado civil;

g) declaragdo de Ajuste Anual do Imposto de Renda da Pessoa Fisica;

h) uma fotografia 3x4 (de frente e recente);

i) no caso de candidato de nacionalidade portuguesa, documento comprobatério da igualdade de
direitos e obrigagoes;

j) se candidato de outra nacionalidade, documento comprobatério de naturalizacao.

Verificadas as condi¢des exigidas para o provimento do cargo, serd expedido o ato de nomeacdo. O

candidato que ndo atender as exigéncias constantes no item anterior sera automaticamente eliminado do

Concurso Publico.

O candidato que ndo cumprir os prazos estabelecidos neste titulo serd considerado desistente do referido

concurso.

A Camara Municipal de Uruguaiana ndo tem obrigatoriedade de manter contato telefénico com o

candidato, sendo considerada, entdo, para fins legais e para contagem dos prazos a publicagdo do Edital

de Chamamento para Provimento de Vaga.

E de responsabilidade exclusiva do candidato aprovado manter atualizado o seu endereco postal e

eletrénico junto a Diretoria de Recursos Humanos da Camara Municipal, devendo requerer sua alteracao,

se for o caso, devidamente protocolada, assim como acompanhar as publicacdes referentes ao Concurso

Publico.

A Céamara Municipal de Uruguaiana ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos ao candidato

decorrentes de endereco postal e eletronico ndo atualizado e/ou incorreto.

Na ocasido da convocacdo para provimento do cargo publico, o candidato devera apresentar-se portando

documento de identificacdo e assinar pessoalmente os Termos de Comparecimento e Aceitacdo de vaga.

DA NOMEACAO E POSSE

A posse dar-se-a no prazo de até 15 (quinze) dias contados da data de publicagédo ou ciéncia via postal,
do ato de nomeagéo, podendo, a pedido, ser prorrogado por igual periodo, sob pena de ser tornada sem
efeito e, portanto, excluido automaticamente do concurso publico.

A data do exercicio no cargo designado pela Camara Municipal de Uruguaiana inicia-se na mesma data
da posse.

O candidato que ndo cumprir os prazos estabelecidos neste titulo serd automaticamente eliminado deste
concurso publico.

Ao iniciar o exercicio no cargo publico, o servidor estara submetido ao periodo de Estagio Probatério, com
duragdo de trés anos, conforme comando constitucional e legislacdo municipal, durante o qual seu
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desempenho sera avaliado, sendo que a aprovagédo, ao final do Estagio Probatério, € condi¢do para a
aquisicao da estabilidade no cargo publico.

As atribuicBes dos nomeados serdo as constantes do Anexo | deste Edital, complementadas pela lei de
criacdo de cada cargo publico, que deverdo ser integralmente cumpridas pelos mesmos. Tais atribuicdes
podem ser alteradas a qualquer momento, a critério da Camara Municipal de Uruguaiana.

DISPOSICOES FINAIS

Este Edital ser4 divulgado e disponibilizado através dos sites www.uruguaiana.rs.leg.br e
www.fundacaolasalle.org.br/concursos .

As inscricdes de que trata este Edital implicam o conhecimento das presentes instrugées por parte do
candidato e seu compromisso tacito de aceitar as condi¢des da sua realizacao.

Todos os horarios determinados por este Edital e demais publicagfes posteriores seguirdo conforme
horério de Brasilia/DF.

O regramento deste Edital podera sofrer eventuais altera¢des, atualizagBes ou acréscimos, oportunidade
na qual, serdo consignados em Edital especifico a ser publicado.

As disposicoes e instru¢Bes contidas nas capas dos cadernos de provas, em Editais e/ou Avisos oficiais
divulgados pela Fundacéo La Salle nos sites Www.uruguaiana.rs.leg.br e
www.fundacaolasalle.org.br/concursos, ou em qualquer outro veiculo de comunicagdo, constituirdo
normas que passardo a integrar este Edital.

E facultado a qualquer cidad&o apresentar impugnac&o ao presente Edital durante o periodo estabelecido
no cronograma de execucdo. A impugnacdo deverd ser realizada através do enderegco eletrbnico
selecao@fundacaolasalle.org.br e deverd ser devidamente fundamentada, com argumentagdo ldgica e
embasamento legal. As impugnagdes serdo respondidas ao e-mail informado na data determinada no
cronograma de execugao.

Sera excluido do Concurso Publico o candidato que fizer, em qualquer documento, declaragéo falsa ou
inexata. A inexatiddo das informacdes, irregularidades dos documentos, ou ndo comprovagdo dos
mesmos no prazo solicitado pela Camara Municipal de Uruguaiana, ainda que verificadas posteriormente,
eliminardo o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os atos decorrentes de sua inscri¢ao.

A Cémara Municipal de Uruguaiana e a Fundagdo La Salle ndo se responsabilizardo por quaisquer
cursos, textos ou apostilas, referentes a este Concurso Publico, elaborados e/ou confeccionados por
terceiros.

As disposicOes legais previstas na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais, ficam consignadas neste Edital e demais Editais ou Avisos publicados, no que
competir. A Fundacdo La Salle declara que o tratamento dos dados pessoais dos candidatos tem por
objetivo a execucdo do certame de modo a garantir a lisura e prevencdo a fraude, atuando como
operadora dos dados da Camara Municipal de Uruguaiana, a quem os dados serdo repassados para
definir a finalidade de seu uso e tratamento.

O candidato declara sua anuéncia, por se tratar de um processo publico, que seus dados (home e nimero
de inscrig&o), bem como os resultados de todas as etapas serdo publicados na internet, através de Editais
ou Avisos especificos para o fim.

N&o sera dado, por telefone, informagfes a respeito de datas, locais e horarios de realizagdo das provas,
nem de resultados, gabaritos, notas, classificacdo, convocagfes ou outras etapas relacionadas aos
resultados preliminares ou finais das provas e do Concurso Publico. O candidato devera observar
rigorosamente os Editais e/ou Avisos publicados.

De acordo com a necessidade, a Camara Municipal de Uruguaiana podera realizar Concurso Publico para
0 cargo publico na qual ainda exista cadastro de reserva, garantindo-se a prioridade de convocagéo dos
candidatos pertencentes ao cadastro mais antigo, dentro do prazo de validade do mesmo. A Camara
Municipal de Uruguaiana podera realizar novo Concurso Publico para o mesmo cargo publico, encerrando
a validade do anterior, caso se esgote a listagem de habilitados.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo do Concurso Publico da Fundagao La Salle, podendo
ad referendum consultar a Camara Municipal de Uruguaiana.

Municipio de Uruguaiana/RS, em 03 de outubro de 2023.

Joalcei Alves Goncalves
Presidente
Cémara de Municipal de Uruguaiana/RS
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Anexo | — AtribuicBes e Requisitos de Provimento dos Cargos Publicos
A jornada normal correspondera a jornada legal por cargo publico, ressalvadas as profissdes regulamentadas,
admitidos acordos para jornada compensatoria, para atividades realizadas em jornada extraordinaria, para jornada

noturna, e para jornada em dias de repouso e/ou feriados, bem assim para deslocamentos fora do local de
trabalho.

CARGO PUBLICO DE NIVEL ESCOLAR FUNDAMENTAL

Cargo Publico: AUXILIAR DE SERVICOS LEGISLATIVOS

Requisitos:
a) ldade: minima de 18 anos;
b) Instrugdo Formal: Ensino fundamental completo.

Atribuicbes:
Descrigdo Sintética: auxiliar na execucao de servicos gerais de carater administrativo.
Descricao Analitica:

receber, informar e encaminhar o pablico aos setores desejados;

afixar avisos de orientagdo e informagao ao publico;

anotar e transmitir sugestes ou reclamacgdes, encaminhando-as ao setor pertinente;

digitar expedientes;

fiscalizar entrada e saida de pessoas no recinto da Camara;

receber e distribuir documentos e correspondéncias nas dependéncias da Camara e fora dela;
auxiliar no recebimento e armazenamento de suprimentos em geral;

remover e organizar moveis, maquinas e outros materiais;

operar excepcionalmente maquinas copiadoras, aparelhos de fax e scanner;

acompanhar a recepcdo, a contagem e a avaliagdo de material recebido para o desempenho de suas
atribuigdes;

substituir funcionarios em situagbes de emergéncia e em carater temporario, mediante designagdo do
presidente;

auxiliar nas atividades relativas a eventos e solenidades conforme solicitagdo e/ou designacao superior;
executar outras tarefas correlatas.

CARGO PUBLICO DE NIVEL ESCOLAR MEDIO

Cargo Publico: AGENTE ADMINISTRATIVO

Requisitos:
a) ldade: minima de 18 anos;
b) Instrugdo Formal: Ensino médio completo.

Atribuicdes:

Descricao Sintética: redigir e digitar documentos; auxiliar nas atividades administrativas de recursos humanos,
de comunicagdes, de cerimonial, de informatica e de financas.

Descricdo Analitica:

redigir, digitar e realizar, sob orientacdo, a coleta de informacBes dos trabalhos legislativos para fins de
elaboracdo de material de divulgacéo;

operar equipamentos de som, fotografia, informatica e outros pertinentes ao desenvolvimento de suas
atividades;

manter arquivos e banco de dados organizados e atualizados;

redigir e digitar expedientes administrativos, tais como: oficios, informagbes, relatorios, boletins,
pronunciamentos, encaminhamentos e outros de mesma natureza;

auxiliar na organizagéo de reunides solenes, elaborando convites, sistematizacdes, relagdes de convidados,
certificados e honrarias;

efetuar registros relativos as areas tributaria, patrimonial, financeira e de pessoal;
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elaborar documentos referentes a assentamentos funcionais;

substituir funcionarios em situacdes de emergéncia e em carater temporario, mediante designagdo do
presidente;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO PUBLICO DE NIVEL ESCOLAR SUPERIOR

Cargo Publico: OFICIAL LEGISLATIVO

Requisitos:
a) Idade: minima de 18 anos;
b) Instrugdo Formal: Ensino superior completo.

Atribuicbes:

Descricao Sintética: executar trabalhos de nivel superior; elaboragdo de atas das sessées plenarias e outros
trabalhos especificos do Legislativo; exercer atividades de pesquisas, estudos e elaboragdo de normas,
pareceres e informagoes.

Descricao Analitica:

realizar trabalhos de digitac@o de atos legislativos de natureza variada que exijam correcdo de linguagem e
perfeicdo técnica;

redigir informacdes referentes ao servico aos mais diversos 6rgdos e poderes;

organizar arquivos, ficharios, e documentos mantendo-os atualizados como forma de auxiliar os servigos
legislativos;

lavrar atas das sessdes plenérias, revisando pronunciamentos e proposic¢des legislativas;

providenciar o preparo, sob determinacdo superior, de leis, decretos legislativos, resolu¢des, e outros
expedientes sujeitos a promulgacéo legislativa;

executar procedimentos relativos ao controle de prazos previstos na legislagéo;
elaborar certidées e informacdes;

prestar assessoramento a Administracdo da Camara Municipal em assuntos da competéncia do 6rgao
legislativo;

elaborar estudos e pesquisas acerca de assuntos solicitados pela Administracao;

participar da elaboragdo de normas ou regulamentos que envolvam matéria ligada a atividade do o6rgéo
legislativo;

elaborar exposicdes de motivos e justificativas de cunho administrativo;

substituir funcionarios em situagbes de emergéncia e em carater temporario, mediante designacdo do
presidente;

auxiliar nas atividades relativas a eventos e solenidades conforme solicitagdo ou designacdo superior;
executar outras tarefas correlatas.
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Anexo Il — Demonstrativo das Condi¢c8es Especiais Para a Realizacao das Provas Seletivas

A solicitagdo de condicBes especiais para as provas seletivas ndo caracteriza o candidato como Pessoa Com
Deficiéncia e serd condicionada a legislagdo especifica e a viabilidade técnica e operacional deliberada pela
Fundacéo, consoante ao principio da razoabilidade.

1.
11
1.2

1.3

1.4
15

1.6
1.7

1.8

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5

2.6

3.1
3.2
3.3

4.1
4.2
4.3

Necessidades fisicas:
Sala térrea ou com acesso facilitado para cadeirante (elevador);
Sala individual (candidato com doencga contagiosa / outras — especificar mediante apresentagdo de atestado
médico que ateste a necessidade);
Mesa especial (para candidatos obesos, cadeirantes de rodas e outra necessidade de mesa de tamanho
maior que o padrao);
Apoio para perna;
Uso de almofada (o candidato podera fazer uso de sua almofada, durante a aplicacao das prova, a qual sera
inspecionada pela Coordenagao do local de provas);
Sala préxima a banheiro;
Uso de prétese, implante ou dispositivos fisicos no corpo (o candidato devera apresentar o laudo médico que
determina o uso, para efeitos do uso do detector de metais);
Auxilio para preenchimento da Grade de respostas das provas (dificuldade/impossibilidade de escrever).

Necessidades visuais (deficiente visual ou pessoa com baixa visao):

Auxilio na leitura da prova (ledor);

Prova ampliada simples (fonte entre 18 a 20);

Prova ampliada especial (fonte entre 20 a 24);

Prova em braile;

Utilizac@o de recurso tecnoldgico (computador ou notebook com programa leitor de tela e prova em formato
digital acessivel ao mesmo, mediante apresentagdo de atestado médico que ateste a necessidade);

Uso de reglete ou lupa manual (ao candidato que necessitar sera permitido o uso de reglete ou lupa manual
do préprio candidato, mediante apresentacao de atestado médico que ateste a necessidade).

Necessidades auditivas (perda total ou parcial da audi¢édo):
Intérprete de LIBRAS (Lingua Brasileira de Sinais);
Leitura labial (um fiscal de sala fara a leitura da prova de modo pausado e individualizado ao candidato);
Uso de prétese auditiva (devera constar especificamente no laudo médico a determinag¢éo do uso, somente no
momento da leitura das instru¢Bes/orientagfes dadas pelos fiscais, 5 minutos antes do inicio das provas,

sendo que durante a realizagcdo da prova devera retira-la).

Necessidades complementares:

Uso do nome social por pessoa trans (inserir nome social nas publica¢des do certame);

Sala para amamentacéo (candidata que tiver necessidade de amamentar seu bebé);

Tempo adicional de 01 hora (com justificativa acompanhada de parecer emitido por médico especialista da

area de sua deficiéncia, no prazo estabelecido neste Edital).
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Anexo Il - Contetdos Programéticos e Bibliografia Sugerida das Provas Seletivas

Observacdo: Considerar-se-4 a legislagdo vigente, incluindo alteragbes e atualizacdes, legislagbes
complementares, simulas, jurisprudéncia e/ou orientacdes jurisprudenciais, até a data da publicagdo do Edital de
Abertura.

CONHECIMENTOS GERAIS — LINGUA PORTUGUESA

CARGO PUBLICO DE NIVEL ESCOLAR FUNDAMENTAL

Contelidos Programaticos:

Interpretacdo de texto. Analise global do texto. RelacBes entre fonemas e grafias. Classificacdo dos fonemas -
encontros vocalicos e consonantais; digrafos; silabas. Acentuacéo grafica. Processos de formacédo de palavras.
Classes gramaticais. Termos da oracao. Significacdo das palavras: sinnimos e anténimos. Pontuagéo. Ortografia.
Vocabulario. Regéncia verbal e nominal. Concordéancia verbal e nominal.

Bibliografia Sugerida:

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2019.

CASTILHO, Ataliba T. de. Nova Gramatica do Portugués Brasileiro. Sdo Paulo: Contexto, 2014.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Nacional, 2020.

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Lexikon, 2013.
MARTINS, Dileta; ZILBERKNOP, Lubia Scliar. Portugués instrumental — De acordo com as atuais normas da
ABNT. 292 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2019

CONHECIMENTOS GERAIS — MATEMATICA

CARGO PUBLICO DE NiVEL ESCOLAR FUNDAMENTAL

Contelidos Programaéticos:

Problemas envolvendo diferentes significados da adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, radiciacdo e
potenciacdo de numeros reais. Razéo, proporgdo, porcentagem e regra de trés (simples e composta). Resolucéo
de equacgdes polinomiais do primeiro e do segundo grau. Sistemas de equag¢8es polinomiais do primeiro grau.
Sequéncias recursivas e nao recursivas. Principio multiplicativo da contagem. Nog¢Ges basicas de probabilidade
como uma razdo. Andlise, construcéo e interpretacdo de graficos de barras, linhas e setores. Média aritmética.
Geometria plana: calculo da area e perimetro de figuras planas; estudo dos triangulos e quadrilateros; angulos;
semelhanca de triangulos; teorema de Tales; teorema de Pitagoras. Aplicacdo dos conteldos acima listados em
resolucao de problemas.

Bibliografia Sugerida:

IMENES, Luiz Marcio; LELLIS, Marcelo. Presente — Matematica. Vol. 1° ao 5° ano. Sdo Paulo: Moderna, 2019.
DANTE, Luiz Roberto; VIANA, Fernando. Telaris — Matematica. Vol. 6° ao 9° ano. Editora Atica, 2020.

GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. CASTRUCCI, Benedicto. A conquista da matematica. Vol. 6° ao 9° ano. S&o Paulo:
FTD, 2018.

SILVEIRA, Enio; MARQUES, Claudio. Matemaética: compreens&o e pratica. Vol. 6° ao 9° ano. S&o Paulo: Moderna,
2019.

CONHECIMENTOS GERAIS — LINGUA PORTUGUESA

CARGO PUBLICO DE NIVEL ESCOLAR MEDIO

Conteldos Programaticos:

Andlise global do texto. Ortografia. Rela¢des entre fonemas e grafias. Acentuacgdo grafica. Morfologia: estrutura e
formacdo de palavras. Classes de palavras e seu emprego. Flexdes: género, nimero e grau do substantivo e
adjetivo. Sintaxe: Termos da oragdo. Processos de coordenagédo e subordinacdo. Equivaléncia e transformacéo de
estruturas. Discurso direto e indireto. Concordancia nominal e verbal. Regéncia verbal e nominal. Crase.
Pontuacéo. Interpretacdo de textos: variedade de textos e adequacdo de linguagem. Figuras e func¢des da
linguagem. Estruturacdo do texto e dos paragrafos. Informacdes literais e inferéncias. Estrutura¢do do texto:
recursos de coesdo. Significagdo contextual de palavras e expressoes.

Bibliografia Sugerida:

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2019.

CASTILHO, Ataliba T. de. Nova Gramatica do Portugués Brasileiro. Sdo Paulo: Contexto, 2014.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima graméatica da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Nacional, 2020.
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CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Lexikon, 2013.
MARTINS, Dileta; ZILBERKNOP, Lubia Scliar. Portugués instrumental — De acordo com as atuais normas da
ABNT. 292 ed. S&o Paulo: Atlas, 2019

CONHECIMENTOS GERAIS — INFORMATICA

CARGO PUBLICO DE NiVEL ESCOLAR MEDIO

Conteldos Programaticos:

Sistemas operacional Windows 10 ou superior: funcdes do painel de controle; configuracdes basicas
(configuragdes, videos, armazenamento, personalizagéo, temas, tela de fundo, bloqueio); instalagdo/desinstalagao
de aplicativos; conceito de diretorios, operagdes sobre arquivos e pastas: copiar, mover, excluir, recortar, colar,
renomear, etc; identificacdo e utilizacdo de nomes validos de arquivos, pastas e subpastas; tipos de extensdes de
arquivos; atualizacdo de seguranca; extensfes de imagens. Extingbes de compactadores; procedimentos,
aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realizagdo de copia de seguranca (backup);
permissdes, histéricos e pesquisas do Windows; atalhos de teclas gerais. Aspectos de seguranca de sistemas
computacionais: virus, antivirus, spyware, antispyware, malware. Microsoft Word 2016 ou superior e versao online
- Office 365: Abrir, criar, configurar, formatar, imprimir e salvar um documento; trabalhando com reviséo;
trabalhando com elementos graficos. Excel 2016 ou superior e versédo online - Office 365: definir, identificar e
diferenciar célula, planilha e pasta; formatar e salvar uma planilha e pasta; abrir, fechar e salvar pastas e planilhas.
Utilizacdo de formulas envolvendo as operagdes aritméticas e estatisticas; referenciar células em formulas; tabelas
dindmica (Pivot Tables); graficos. Internet e Intranet: Conceituar, identificar, caracterizar e diferenciar Internet e
Intranet. Ferramentas e aplicativos de navegacao: Google Chrome, Microsoft Internet Explorer e Edge e Mozilla
Firefox. Diferenciar acessos em redes locais e globais, acessar plataformas digitais e utilizar mecanismos de
busca. Conhecimentos sobre Correio Eletronico (Gmail, Outlook 2019): Enviar, responder e encaminhar
mensagens de correio eletrOnico; assinatura de email as mensagens; criar compromisso no calendario; agendar
reunido; criar contato e obter lista de contato; criar tarefas. Conhecimentos basicos sobre a LGPD - Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais, Lei n° 13.709/2018.

Bibliografia Sugerida:

BETTANY, A; WARREN, A. Instalacdo e Configuracdo do Windows 10. Bookman, 2018.

BRASIL. LEI N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018. Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).
Brasilia: Senado Federal, 2018.

GOOGLE. Ajuda do Google Chrome, disponivel a partir de https://support.google.com/chrome/?hl=pt-BR
MICROSOFT CORPORATION. Documentagdo do Microsoft Office 365. Disponivel a partir de
https://support.office.com

MONTEIRO, Mario Anténio. Introdugao a organizagdo de computadores. 5. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2007.
STALLINGS, William. Redes e sistemas de comunicacéo de dados. 7. Ed. Elsevier, 2016.

VELLOSO, Fernando de C. Informéatica: Conceitos Béasicos. 11th edicao. Grupo GEN, 2022.

CONHECIMENTOS GERAIS — LINGUA PORTUGUESA

CARGO PUBLICO DE NIiVEL ESCOLAR SUPERIOR

Conteldos Programéticos:

Andlise global do texto. Ortografia. Relag6es entre fonemas e grafias. Acentuacdo grafica. Morfologia: estrutura e
formacéo de palavras. Classes de palavras e seu emprego. Flexdes: género, nimero e grau do substantivo e
adjetivo. Sintaxe: Termos da oragdo. Processos de coordenacgéo e subordinacdo. Equivaléncia e transformacéo de
estruturas. Discurso direto e indireto. Concordancia nominal e verbal. Regéncia verbal e nominal. Crase.
Pontuacédo. Interpretacdo de textos: variedade de textos e adequacdo de linguagem. Figuras e func¢des da
linguagem. Estruturacdo do texto e dos paragrafos. Informacdes literais e inferéncias. Estruturacdo do texto:
recursos de coesdao. Significacdo contextual de palavras e expressoes.

Bibliografia Sugerida:

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2019.

CASTILHO, Ataliba T. de. Nova Gramatica do Portugués Brasileiro. Sdo Paulo: Contexto, 2014.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. S&o Paulo: Nacional, 2020.

CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Lexikon, 2013.
MARTINS, Dileta; ZILBERKNOP, Lubia Scliar. Portugués instrumental — De acordo com as atuais normas da
ABNT. 292 ed. S&o Paulo: Atlas, 2019
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CONHECIMENTOS GERAIS — INFORMATICA

CARGO PUBLICO DE NIVEL ESCOLAR SUPERIOR

Contelidos Programaticos:

Sistemas operacional Windows 10 ou superior: fungbes do painel de controle; configuragcdes basicas
(configuragdes, videos, armazenamento, personalizacéo, temas, tela de fundo, blogueio); instalagédo/desinstalacéo
de aplicativos; conceito de diretdrios, operacdes sobre arquivos e pastas: copiar, mover, excluir, recortar, colar,
renomear, etc; identificagdo e utilizagdo de nomes validos de arquivos, pastas e subpastas; tipos de extensdes de
arquivos; atualizacdo de seguranca; extensbes de imagens. Extingdes de compactadores; procedimentos,
aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realizagdo de cdpia de seguranca (backup);
permissdes, histéricos e pesquisas do Windows; atalhos de teclas gerais. Aspectos de seguranca de sistemas
computacionais: virus, antivirus, spyware, antispyware, malware. Microsoft Word 2016 ou superior e versdo online
- Office 365: Abrir, criar, configurar, formatar, imprimir e salvar um documento; trabalhando com reviséo;
trabalhando com elementos graficos. Excel 2016 ou superior e versdo online - Office 365: definir, identificar e
diferenciar célula, planilha e pasta; formatar e salvar uma planilha e pasta; abrir, fechar e salvar pastas e planilhas.
Utilizagdo de formulas envolvendo as operagdes aritméticas e estatisticas; referenciar células em féormulas; tabelas
dindmica (Pivot Tables); graficos. Internet e Intranet: Conceituar, identificar, caracterizar e diferenciar Internet e
Intranet. Ferramentas e aplicativos de navegacédo: Google Chrome, Microsoft Internet Explorer e Edge e Mozilla
Firefox. Diferenciar acessos em redes locais e globais, acessar plataformas digitais e utilizar mecanismos de
busca. Conhecimentos sobre Correio Eletrénico (Gmail, Outlook 2019): Enviar, responder e encaminhar
mensagens de correio eletrOnico; assinatura de email as mensagens; criar compromisso no calendéario; agendar
reunido; criar contato e obter lista de contato; criar tarefas. Conhecimentos basicos sobre a LGPD - Lei Geral de
Prote¢do de Dados Pessoais, Lei n® 13.709/2018.

Bibliografia Sugerida:

BETTANY, A; WARREN, A. Instalacdo e Configuragdo do Windows 10. Bookman, 2018.

BRASIL. LEI N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018. Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).
Brasilia: Senado Federal, 2018.

GOOGLE. Ajuda do Google Chrome, disponivel a partir de https://support.google.com/chrome/?hl=pt-BR
MICROSOFT CORPORATION. Documentagdo do Microsoft Office 365. Disponivel a partir de
https://support.office.com

MONTEIRO, Mario Anténio. Introdugdo a organizagdo de computadores. 5. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2007.
STALLINGS, William. Redes e sistemas de comunicacéo de dados. 7. Ed. Elsevier, 2016.

VELLOSO, Fernando de C. Informatica: Conceitos Basicos. 11th edi¢do. Grupo GEN, 2022.

CONHECIMENTOS GERAIS - LEGISLAGAO

PARA TODOS OS CARGOS PUBLICOS

Conteldos Programaéticos:

Constituicdo Federal: Dos principios fundamentais (arts. 1° - 4°, Constituicdo Federal). Dos direitos e garantias
fundamentais e dos direitos sociais (arts. 5° - 11, Constituicdo Federal). Da organizacdo do Estado (arts. 18 - 36,
Constituicdo Federal). Da Administracdo Publica (arts. 37 — 41, Constituicdo Federal). Lei Maria da Penha — Lei
Federal n°® 11.340/2006. Estatuto da Pessoa ldosa - Lei Federal n°® 10.741/2003. Estatuto da Crianca e do
Adolescente - Lei Federal n® 8.069/1990. Estatuto Estadual da Igualdade Racial - Lei Estadual do Rio do Grande
do Sul n°® 13.694/2011. Lei de acesso a Informacéo — Lei Federal N° 12.527/2011. Regimento Interno da Camara
Municipal de Uruguaiana. Lei Organica do Municipio de Uruguaiana. Regime Juridico dos Servidores Publicos de
Uruguaiana. Plano de Carreira dos Funcionarios do Poder Legislativo do Municipio de Uruguaiana.

Bibliografia Sugerida:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e Emendas Constitucionais. Brasilia: Senado Federal,
1988.

. Lei n°® 11.340, de 07 de agosto de 2006 e altera¢bes. Lei Maria da Penha.

. Lei n®10.741, de 01 de outubro de 2003 e alterac¢des. Estatuto da Pessoa ldosa.

. Lei n°® 8.069, de 13 de julho de 1990 e altera¢fes. Estatuto da Crianca e do Adolescente.

. Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 e altera¢Bes. Regula o acesso a informagdes previsto no
inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159,
de 8 de janeiro de 1991; e d& outras providéncias.

RIO GRANDE DO SUL. Lei n° 13.694, de 19 de janeiro de 2011 e alteracdes. Institui o Estatuto Estadual da
Igualdade Racial e d4 outras providéncias.
MUNICIPIO DE URUGUAIANA. Lei Organica Municipal e Emendas.

. Lei complementar municipal n° 18/2018 e altera¢des. Regime Juridico dos Servidores Publicos do
Municipio de Uruguaiana.
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. Resolucdo n° 33, de 15 de dezembro de 1995. Regimento Interno da Camara Municipal de
Uruguaiana.
. Lei Complementar n°® 39, de 29 de junho de 2023. Disp6e sobre o Plano de Carreira dos Funcionarios
do Poder Legislativo do municipio de Uruguaiana.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AUXILIAR DE SERVICOS LEGISLATIVOS

Conteldos Programaticos:

Nocdes de Administragdo Publica: principios basicos, direitos e deveres dos servidores publicos. Processos
Administrativos: principios, fases e espécies. Nog8es de Direito Administrativo. Nogdes sobre os Fundamentos de
Administracdo. Noc¢Bes de Administracdo de Materiais: organizacdo e objetivos, centros de distribuicdo e
movimentacao fisica. Redacéo Oficial: pronomes de tratamento e linguagem na comunicacao oficial. Redacao e
organizacéo do texto legal. Técnicas de redagao, alteracao, retificagdo e republicagdo de leis. Fases da proposi¢édo
até a promulgacdo. Nog6es sobre o Processo Legislativo Municipal: estrutura das leis, clausulas obrigatérias de
vigéncia e de revogacéo, epigrafe, ementa, preAmbulo, partes, titulos, capitulos, artigos, paragrafos, incisos,
alineas e itens. Atendimento ao publico interno e externo. Qualidade em atendimento ao publico. Formas de
tratamento com o publico em geral e técnicas de recepcdo. Comunicabilidade e apresentacdo: barreiras,
abordagens e fatores. Elementos da Comunicacdo: emissor, receptor. Coesdo e Clareza. Ouvidoria. Direito a
informacéo e sigilo das comunicagdes. Etica no Servico Publico. Nogdes de seguranca e higiene do trabalho.
Ergonomia. Conhecimentos de telefonia: reconhecimento dos cédigos e siglas usuais em telefonia. Telefones de
emergéncia: Defesa Civil, Socorro Médico, Policia Civil e Militar, Bombeiros, etc. Consulta e localizacdo de
nameros de telefone e de endereco. NogBes de equipamentos de telefonia, PABX e operacdo adequada de
magquinas copiadoras, de scanner, de centrais de telefonia e de comunicagdo. Uso de equipamentos de divulgacao
de informagdes internas de interesse da instituicdo. Técnicas de ordenamento de fluxos: dispensacéo de volumes
de correspondéncia, controle de recebimento e entrega, aceite de encomendas, redirecionamento e bloqueios de
seguranc¢a. Uso de radio comunicador: uso em canais de comunicacdo publicos e privados, escuta silenciosa, e
monitoramento. Gestdo de documentos: protocolos, recebimento, registro, distribuigdo, tramitacdo e expedicéo.
Classificagdo, arquivamento, legislacéo e ordenacédo de documentos.

Bibliografia Sugerida:
BRASIL. LEI N° 8.159, DE 8 DE JANEIRO DE 1991.
BRASIL Presidéncia da Republica. Casa Civil. Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica / Casa Civil,
Subchefia de Assuntos Juridicos ; coordenacéo de Gilmar Ferreira Mendes, Nestor José Forster Junior [et al.]. — 3.
ed., rev., atual. e ampl. — Brasilia: Presidéncia da Republica, 2018. 189 p.
BRASIL LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.
CHIAVENATO, Idalberto. Introducdo a teoria geral da administracdo: uma visdo abrangente da moderna
administracdo das organizagfes. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, c2021.
CHIAVENATO, lIdalberto. Fundamentos de administracdo: os pilares da gestdo no planejamento, organizacao,
direcdo e controle das organizagfes para incrementar competitividade e sustentabilidade. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2021.
DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. 36. Rio de Janeiro: Forense, 2023.
DIAS, Marco Aurélio. Administracdo de materiais: principios, conceitos e gestdo. 7. Rio de Janeiro: Atlas, 2023.
FERREIRA, Ana Paula. Qualidade na recepgdo: Encantando o paciente no dia a dia. Doc Content - 2015.
GONCALVES, Paulo Sérgio. Administracdo de materiais. 6. rev., atual. Rio de Janeiro: Gen, 2020.
HAMILL, Joseph. Bases biomecénicas do movimento humano. 4. Sdo Paulo Manole 2016.
MANCINI, Mdnica; SOUZA-CONCILIO, llana. Sistemas de informacao. Editora Brasport, 2022.
MARTINO, Agnaldo. Portugués: gramatica, interpretacdo de texto, redagdo oficial, redacdo discursiva. 11. S&do
Paulo: Saraiva Jur, 2023.
MORAES, Paulo Eduardo Sobreira; OLIVEIRA, Vanderleia Stece de. Gestdo da informagdo e arquivistica no
contexto secretarial. Curitiba: Intersaberes, 2015.
NOACH, Andre Bem. Lingua portuguesa e redagéo oficial. 2. Rio de Janeiro: Método, 2022.
PIOVEZAN, Adriane. Arquivos e acervos histdricos como forma de acessar o passado. Curitiba: Intersaberes,
2020.
TANI, Zuleica Ramos. Atendimento ao publico. Sdo Paulo: Erica, 2018.
URUGUAIANA. Resolucéo n° 42, de 22 de dezembro de 1994. Institui o codigo de ética parlamentar.

. Resolucdo n° 33, de 15 de dezembro de 1995. Regimento Interno da Cémara Municipal de
Uruguaiana.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
AGENTE ADMINISTRATIVO
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Contelidos Programaticos:

Fundamentos de Administragdo: planejamento, organizacéo, direcdo e controle das organizages. Redacgdo
Oficial: pronomes de tratamento e linguagem na comunicacéo oficial. Redacdo e organizacdo do texto legal.
Técnicas de redagdo, alteragdo, retificagdo e republicacdo de leis. Fases da proposi¢do até a promulgacgéo.
Processo Legislativo Municipal: estrutura das leis, clausulas obrigatérias de vigéncia e de revogacéo, epigrafe,
ementa, preAmbulo, partes, titulos, capitulos, artigos, paragrafos, incisos, alineas e itens. Atendimento ao publico
interno e externo. Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica. Padronizacdes e Documentos
Administrativos. Gestdo e organizacdo de documentos: Nog¢Bes de arquivologia. Gestdo de documentos:
protocolos, recebimento, registro, distribuicdo, tramitacdo e expedicdo de documentos. Classificacdo,
arquivamento e ordenagdo de documentos. Tabelas de temporalidade. Nogdes de Direito Administrativo: estrutura
e principios da Administragdo Publica e ato administrativo. Fundamentos de Administracdo de Materiais.
Fundamentos de Administracdo Financeira e Or¢amentéria. Fundamentos de Contabilidade. Conceitos basicos de
gestdo de projetos. Etica no Servico Publico. Nogbes de seguranca e higiene do trabalho. Ergonomia. Legislagéo
Municipal: Resolugdo 42/1994 - Codigo de Etica Parlamentar. Regimento Interno da Camara Municipal de
Uruguaiana.

Bibliografia Sugerida:
BEHR, Ariel; BARBOSA, Diogo Duarte (Org.). Contabilidade aplicada ao setor publico: estudos e praticas. S&o
Paulo: Atlas, 2016
BRASIL. LEI N° 8.159, DE 8 DE JANEIRO DE 1991.
BRASIL Presidéncia da Republica. Casa Civil. Manual de Redacgao da Presidéncia da Republica / Casa Civil,
Subchefia de Assuntos Juridicos ; coordenacéo de Gilmar Ferreira Mendes, Nestor José Forster Junior [et al.]. — 3.
ed., rev., atual. e ampl. — Brasilia: Presidéncia da Republica, 2018. 189 p.
BRASIL. Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998. Disp8e sobre a elaboracao, a redacao, a alteragédo
e a consolidagdo das leis, conforme determina o paragrafo Unico do art. 59 da Constituicdo Federal, e estabelece
normas para a consolidagdo dos atos normativos que menciona.
CHIAVENATO, Idalberto. Introducdo a teoria geral da administracdo: uma visdo abrangente da moderna
administracéo das organizag6es. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, c2021.
CHIAVENATO, Idalberto. Fundamentos de administracdo: os pilares da gestdo no planejamento, organizagao,
direcdo e controle das organizagfes para incrementar competitividade e sustentabilidade. 2. ed. Sao Paulo: Atlas,
2021.
DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. Rio de Janeiro: Forense, 2023.
DIAS, Marco Aurélio. Administracdo de materiais: principios, conceitos e gestdo. 7. Rio de Janeiro: Atlas, 2023.
GONCALVES, Paulo Sérgio. Administragdo de materiais. 6. rev., atual. Rio de Janeiro: Gen, 2020.
MARTINO, Agnaldo. Portugués: gramatica, interpretacdo de texto, redagdo oficial, redacdo discursiva. 11. Sdo
Paulo: Saraiva Jur, 2023.
MAXIMIANO, Antonio Cesar Amaru; VERONEZE, Fernando. Gestao de projetos: preditiva, agil e estratégica. 6.
Sao Paulo: Atlas, 2022.
MORAES, Paulo Eduardo Sobreira; OLIVEIRA, Vanderleia Stece de. Gestdo da informacdo e arquivistica no
contexto secretarial. Curitiba: Intersaberes, 2015.
NOACH, Andre Bem. Lingua portuguesa e redagéo oficial. 2. Rio de Janeiro: Método, 2022.
PIOVEZAN, Adriane. Arquivos e acervos historicos como forma de acessar o passado. Curitiba: Intersaberes,
2020.
PROJECT MANAGEMENT INSTITUTE. Guia do conhecimento em gerenciamento de projetos (guia PMBOK). 6.
ed. Newtown Square, Pa.: Project Management Institute, 2017.
URUGUAIANA. Resolucéo n° 42, de 22 de dezembro de 1994. Institui o codigo de ética parlamentar.

. Resolugcdo n° 33, de 15 de dezembro de 1995. Regimento Interno da Cé&mara Municipal de
Uruguaiana.
VALADARES, Eduardo Bernardo Monteiro; LEMOS, Marcelo Jacomo. Contabilidade e Orcamento Governamental
- 22 Edi¢éo. Editora Freitas Bastos, 2021

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

OFICIAL LEGISLATIVO

Conteldos Programaticos:

Redacao Oficial: pronomes de tratamento e linguagem na comunicacgéo oficial. Redacdo e organizacdo do texto
legal. Técnicas de redagéo, alteracdo, retificagdo e republicacdo de leis. Fases da proposi¢cdo até a promulgacgéo.
Processo Legislativo Municipal: estrutura das leis, clausulas obrigatorias de vigéncia e de revogagao, epigrafe,
ementa, preambulo, partes, titulos, capitulos, artigos, paragrafos, incisos, alineas e itens. Atendimento ao publico
interno e externo. Qualidade em atendimento ao publico. Formas de tratamento com o publico em geral e técnicas
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de recepc¢do. Manual de Redagéo da Presidéncia da Republica. Gestao e organizacdo de documentos: Nogdes de
arquivologia. Gestdo de documentos: protocolos, recebimento, registro, distribuicdo, tramitacdo e expedicao de
documentos. Classifica¢do, arquivamento e ordenacdo de documentos.

Fundamentos de Administragdo: planejamento, organizagao, dire¢é@o e controle das organizacdes. Nogdes basicas
de gestdo de processos. Etica no Servico Publico. Nogdes de seguranga e higiene do trabalho. Ergonomia.

Poder Legislativo Municipal de Uruguaiana: FungBes e Estrutura. Competéncia Legislativa. Processo
Legislativo. Normas Orientadoras do Processo Legislativo. Tramita¢é@o Legislativa.

Legislagdo Municipal de Uruguaiana: Resolugio 42/1994 - Codigo de Etica Parlamentar. Regimento Interno da
Camara Municipal de Uruguaiana.

Noc¢des de Direito Administrativo: Dos Contratos administrativos e das licitagbes (Lei n® 14.133/2021). Lei de
improbidade administrativa (Lei n°® 8.429/1992).

Direito Penal: Dos crimes contra a honra (arts. 138 - 145, Codigo Penal). Dos crimes contra a Administracao
Publica (arts.312 — 327, Cddigo Penal). Dos crimes contra licitagfes e contratos administrativos (art. 337, A — 337,
P, Cédigo Penal).

Bibliografia Sugerida:
BRASIL Presidéncia da Republica. Casa Civil. Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica / Casa Civil,
Subchefia de Assuntos Juridicos ; coordenagédo de Gilmar Ferreira Mendes, Nestor José Forster Janior [et al.]. — 3.
ed., rev., atual. e ampl. — Brasilia: Presidéncia da Republica, 2018.
BRASIL. Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
BRASIL. Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992. Dispde sobre as sancdes aplicaveis em virtude da préatica de atos de
improbidade administrativa, de que trata o § 4° do art. 37 da Constituicdo Federal; e d4 outras providéncias.
BRASIL. Decreto-lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940. Cédigo Penal.
BRASIL. Lei Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 1998. Disp8e sobre a elaboracao, a redacao, a alteragédo
e a consolidacéo das leis, conforme determina o paragrafo Unico do art. 59 da Constituicdo Federal, e estabelece
normas para a consolidagdo dos atos normativos que menciona.
DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. Rio de Janeiro: Forense, 2023.
MORAES, Paulo Eduardo Sobreira; OLIVEIRA, Vanderleia Stece de. Gestdo da informagdo e arquivistica no
contexto secretarial. Curitiba: Intersaberes, 2015.
OLIVEIRA, Djalma de Pinho Rebougas de. Administracdo publica: foco na otimizacdo do modelo administrativo.
Séo Paulo, SP: Atlas, 2014.
OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Sistemas, organiza¢do e métodos: uma abordagem gerencial. 21. ed.
Sao Paulo, SP: Atlas, 2013.
POZO, Hamilton. Administragdo de recursos materiais e patrimoniais: uma abordagem logistica. 7. Sdo Paulo:
Atlas 2015.
TONI, Jackson de. O planejamento estratégico governamental: reflexdes metodolégicas e implicagées na gestao
publica. Editora Intersaberes, 2016.
URUGUAIANA. Resolugdo n°® 42, de 22 de dezembro de 1994. Institui o cédigo de ética parlamentar.

. Resolugcao n° 33, de 15 de dezembro de 1995. Regimento Interno da Camara Municipal de
Uruguaiana.
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