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Uruguaiana, 24 de maio de 2016.

A Sua Exceléncia o Senhor

Vereador Joao Adalberto da Rosa e Silva

DD. Presidente da Camara Municipal de Uruguaiana
N/Cidade.

Assunto: Projeto de Lei de n.” 060/2016.

1.

Protocolo: 0604/Leg
Data: 30.05.2016

Senhor Presidente: .
Hora: 08h59min

Ao cumprimenta-lo com distinta consideracdo, encaminho a apreciacdo desse
egrégio Poder Legislativo o incluso Projeto de Lei n.® 060/2016, que “Cria o
Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana, define as diretrizes da politica
municipal de arquivos publicos e privados e cria o Sistema Municipal de
Arquivos — SISMARQ e d4 outras providéncias”.

Com este projeto, o Governo Municipal, além de definir as diretrizes da politica
municipal de arquivos e cria o Sistema Municipal de Arquivos — SISMARQ,
visa implantar sistémica da gestdo de documentos arquivisticos no ambito do
municipio, com vistas a visibilidade e as boas praticas de gestdo publica,
organizagdo, preservagdo € acesso ao patriménio arquivistico municipal, a
servigo do poder publico e dos municipes;

De outra forma, a Constitui¢ao Federal de 1988, em seu art. 216, § 2°, estabelece
que “Cabem a administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentagao
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem”. Além disso, a Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados,
determina em seu art. 1° que é dever do poder publico a gestio documental e a
protecdo especial a documentos de arquivo, como instrumento de apoio a
administracdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico, € como elemento de
prova e informacgdo. Ainda, devemos atentar ao disposto na Lei de Acesso a
Informacao, lei federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso a informacdes publicas do pais, previsto no inciso XXXIII do art. 5° no
inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal, cabe ao
municipio definir, em legislacdo propria, regras especificas para o cumprimento
das determinagdes previstas nas normas gerais estabelecidas na Lei Federal n°
12.527,

Considerando que, para aplicabilidade do disposto na Lei Federal n® 12.527, de
2011, que assegurou amplo e imediato acesso as informacgdes publicas de
maneira mais detalhada, com indiscutiveis repercussdes no ambito dos
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municipios, a gestdo de documentos assume uma importancia ainda maior, pois,
configura-se como o instrumental indispensavel para a racionalizagdo,
eficiéncia, eficdcia e transparéncia administrativa, contribuindo para a
modernizacdo da administracdo publica e viabilizando aquilo que a lei erige
como garantia basilar do exercicio pleno da cidadania, posto que, assegura a
todos o direito de receber dos 6rgdos publicos as informagdes de seu interesse
particular, de interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos,
que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade;

De outra parte, a Lei Federal n.° 8.159, de 1991, no seu artigo 10, define que os
documentos considerados de valor permanente sdo inaliendveis e
imprescritiveis, e em seu artigo 25, dispde que ficara sujeito a responsabilidade
penal, civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele que
desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de
interesse publico e social;

Considerando que a elimina¢do de documentos publicos ou de carater publico
produzidos pelos orgaos e entidades da administragao publica municipal ou por
entidades privadas encarregadas por servigos publicos s6 devera ocorrer se
prevista na tabela de temporalidade de documentos do o6rgdo ou entidade,
mediante autorizacdo da institui¢do arquivistica publica, na sua especifica esfera
de competéncia, conforme determina o art. 9° da lei federal n® 8.159, de 1991, ¢
de acordo com a resolucdo n° 7, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional
de Arquivos, que dispde sobre os procedimentos para a eliminagdo de
documentos no ambito dos orgaos e entidades integrantes do poder publico;

Considerando a lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, em seu art. 62 dispoe
que € crime destruir, inutilizar e deteriorar documentos de arquivo, protegidos
por lei, ato administrativo ou decisdo judicial, e estabelece as sangdes penais
dele decorrentes;

Considerando que o Codigo Penal brasileiro em seu art. 305 estatui como crime
“Destruir, suprimir ou ocultar, em beneficio proprio ou de outrem, ou em
prejuizo alheio, documento publico ou particular verdadeiro, de que ndo poderia
dispor”;

Considerando que a perda, o extravio ou a destruicdo indiscriminada do
patrimonio documental publico podem acarretar danos irreparaveis a
administracdo publica, aos direitos dos cidaddos, a produ¢do do conhecimento, a
memodria e a historia;

Considerando a obrigatoriedade de que cada municipio tenha em sua estrutura
um arquivo publico para promover a gestdo, a preservacdo € O acesso aos
documentos produzidos, recebidos e acumuladas no ambito dos poderes
Executivo e Legislativo, para pleno cumprimento das disposi¢cdes contidas nos
incisos XIV ¢ XXXIII do art. 5° no inciso III do art. 23, no inciso II do § 3° do
art. 37, no art. 215, no inciso IV e nos §§ 1° e 2° do art. 216 da Constituicao
Federal de 1988, assim como nos artigos 5°, 9° ¢ 21 da Lei Federal de Arquivos
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n°® 8.159, de 1991; e nos artigos 5°, 6°, 7° 8° 9° e 11 da Lei de Acesso a
informacao n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

Considerando que o poder publico municipal devera, por meio de lei especifica
de arquivos, definir os critérios de organizacdo sistémica da gestdo arquivistica
de documentos publicos e dos servigos arquivisticos governamentais, bem como
a criagdo e a vinculacdo do arquivo publico e os mecanismos de difusdo e acesso
aos registros publicos, em conformidade com o art. 21 da Lei Federal de
Arquivos n° 8.159, de 1991;

Considerando que a resolu¢do n° 27, de 16 de junho de 2008, do Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ dispde sobre o dever do poder publico, no
ambito dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, de criar ¢ manter
arquivos publicos, na sua especifica esfera de competéncia, para promover a
gestdo, a guarda e a preservagdo de documentos arquivisticos e a disseminagao
das informagdes neles contidas;

Considerando a importancia dos arquivos publicos como instrumentos de gestao
indispensaveis a transparéncia, eficiéncia, eficicia e efetividade administrativas,
ao desenvolvimento politico e social, e que interessa a toda a sociedade a
preservacdo dos conjuntos documentais que encerram valor probatdrio,
informativo ou histérico como garantia do direito a informacao e & memoria que
constituem o patrimonio documental do municipio de Uruguaiana;

E, considerando a necessidade urgente de se estabelecer um programa de gestao
documental que integre as fases corrente, intermediaria e permanente, pelas
quais tramitam os documentos de arquivos, como forma de assegurar sua
organizacdo, controle, protecdo e preservagdo a partir de sua produgdo, o Poder
Executivo apresenta este projeto de lei;

Com a aprovagao deste projeto, o Governo Municipal desencadeard agdes em
prol da digitalizagao, principalmente de jornais e documentos hoje abrigados no
Centro Cultural Dr. Pedro Marini;

Ao final, sugerimos que, dentro dos procedimentos legais, o Arquivo Publico
Municipal de Uruguaiana, seja denominado Clovis Pinto da Silveira, em
homenagem ao ilustre advogado e professor de Historia que por 48 anos
lecionou em escolas estaduais e particulares em Uruguaiana, bem como em
faculdades nas cidades de Itaqui, Uruguaiana, Sao Borja e Alegrete;

Diante do exposto e confiante na compreensdo de Vossa Exceléncia e demais
pares, solicito seja o projeto apreciado em regime de urgéncia, com base no
artigo 82 da Lei Orgénica do Municipio.

Atenciosamente,

Luiz Augusto Schneider,
Prefeito Municipal.
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Protocolo: 0604/Leg UCrla 0 Arquivo llb’lCO _Municipal .de

ruguaiana, define as diretrizes da politica
Data: 30'0520.16 municipal de arquivos publicos e privados e
Hora: 08h59min cria o Sistema Municipal de Arquivos -

SISMARQ e da outras providéncias”.

CAPITULO I
Disposicoes gerais

Art. 1° E dever do Poder Publico Municipal a gestdo documental e a protecao especial a
documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administra¢do, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnologico e como elementos de prova e informacao.

Art. 2° E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos publicos
municipais, cuja consulta serd franqueada de forma agil e de forma transparente pelo
Poder Publico Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 3° Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta lei, os conjuntos de
documentos produzidos, recebidos e acumulados por o6rgdos publicos, autarquias,
fundagdes instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos, em
decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja o suporte da
informag¢ao ou a natureza dos documentos.

Art. 4° Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a sua producdo, classificacdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e
arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagao
ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a racionalizacdo e a eficiéncia
dos arquivos.

Art. 5° Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios, diretrizes e
programas elaborados e executados pela Administragdo Publica Municipal de forma a
garantir a gestdo, a preservacao € o acesso aos documentos publicos municipais, bem
como a protecdo especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e social
para o municipio de Uruguaiana.
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CAPITULOII

Do arquivo publico municipal

Art. 6° Fica criado o Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana, subordinado
diretamente ao Gabinete do Prefeito - GAPRE, com dotacdo orgamentaria propria,
tendo as seguintes competéncias:

I — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a
gestdo documental e a protecao especial aos documentos de arquivo, qualquer que seja o
suporte da informac¢ao ou a sua natureza,

IT — implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos
produzidos, recebidos e acumulados pela administragdo puiblica municipal;

Il — promover a organizagdo, a preservagdo e o acesso aos documentos de valor
permanente ou historico recolhidos dos diversos 6rgaos da administracdo municipal;

IV — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administracdo dos
documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante 0 Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil),
aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), para a organizacido e
funcionamento do protocolo e dos arquivos integrantes do Sistema Municipal de
Arquivos (SISMARQ);

V — coordenar os trabalhos de classificagdo e avaliacdo de documentos publicos do
municipio, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Coédigos de Classificacao
e das Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos 6rgaos e entidades da
administracdo publica municipal integrantes do SISMARQ;

VI — autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais desprovidos de valor
permanente, na condi¢do de institui¢do arquivistica publica municipal, de acordo com a
determinagdo prevista no art. 9° da Lei Federal n°® 8.159, de 1991;

VII — acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histdrico para
o Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana, procedendo ao registro de sua entrada no
referido 6rgao ¢ ao encaminhamento de copia desse registro as unidades de origem,
responsaveis pelo recolhimento, além de assegurar sua preservagdo e acesso;

VIII — promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais responsaveis pelas
atividades arquivisticas das unidades integrantes do SISMARQ;

IX — promover e incentivar a cooperagdo entre os o6rgaos e entidades da Administracao
Publica Municipal, com vistas a integracao e articulacdo das atividades arquivisticas;

X — promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Publico Municipal de
Uruguaiana, bem como garantir o acesso aos documentos publicos municipais,
observadas as restricdes previstas em lei;
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XI — realizar projetos de agdo educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e
preservar o patriménio documental sobre a historia do municipio.

Art. 7° O Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana poderd, ainda, custodiar o acervo
de valor permanente ou historico produzido e acumulado pela Camara Municipal de
Uruguaiana, mediante acordo de cooperagdo firmado entre os chefes dos poderes
Executivo e Legislativo municipais, constituindo, cada um, fundo documental proprio.
CAPITULO III

Do sistema municipal de arquivos
Art. 8° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominag¢do de Sistema
Municipal de Arquivos (SISMARQ), as atividades de gestdo de documentos no ambito
dos orgdos e entidades da administracdo publica municipal.
Art. 9° O SISMARQ tem por finalidade:
I — garantir ao cidaddo e aos orgaos e entidades da administracdo ptblica municipal, de
forma agil, transparente e segura, o acesso aos documentos de arquivo e as informagdes
neles contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as restricdes administrativas ou

legais;

II — integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo
desenvolvidas pelos 6rgaos setoriais e seccionais que o compdem,;

IIT — disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;
IV —racionalizar a producdo da documentacao arquivistica publica;

V — racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentacio
arquivistica publica;

VI — preservar o patriménio documental arquivistico da administragdo publica
municipal;

VII — articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestdo
da informagao publica municipal.

Art. 10 Integram o SISMARQ:
I — como 6rgao central, o Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana;

IT — como 6rgaos setoriais, as unidades responsaveis pela coordenagdo das atividades de
gestdo de documentos de arquivo nas secretarias municipais e 0rgaos equivalentes;
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III — como orgaos seccionais, as unidades responsaveis pelas atividades de gestdo de
documentos de arquivo nos o6rgdos ou entidades subordinados ou vinculadas as
secretarias municipais e 6rgaos equivalentes;

Paragrafo tnico. O Arquivo da Camara Municipal poderd integrar o SISMARQ,
mediante termo de adesdo firmado com o orgdo central, devendo seguir as diretrizes e
normas emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua subordinacdo e vinculacdo
administrativa.

Art. 11 Os o6rgdos setoriais e seccionais do SISMARQ vinculam-se ao 6rgdo central para
os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da subordina¢do ou vinculacdo
administrativa decorrente de sua posicdo na estrutura organizacional dos oOrgaos e
entidades da administracdo publica municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo Publico Municipal como 6rgao central do SISMARQ:

I — formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados no
ambito do Poder Executivo Municipal;

IT — gerir o Sistema;

IIT — estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento dos arquivos
setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital;

IV — coordenar e orientar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo de documentos
publicos do municipio, aprovar os Planos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos dos 6rgdos e entidades da administragdo publica municipal,
bem como as atualizagdes periddicas que ocorrerem nos respectivos instrumentos;

V — orientar e acompanhar, junto aos 6rgaos setoriais do SISMARQ), a implementagao,
coordenacgdo ¢ controle das atividades, normas ¢ rotinas de trabalho relacionadas a
gestdo de documentos nos 6rgaos setoriais e seccionais;

VI — promover a disseminacdo de normas técnicas e informagdes de interesse para o
aperfeicoamento dos 6rgdos setoriais e seccionais do SISMARQ);

VII — promover a integracdo das agdes necessdrias a implementacdo do Sistema,
mediante a ado¢do de novas tecnologias de comunicagdo e informagdo, com vistas a
racionalizacao de procedimentos e modernizagdo de processos;

VIII — estimular e promover a capacitagdo, o aperfeicoamento, o treinamento e a
reciclagem dos servidores que atuam na area de gestao de documentos de arquivo;

IX — elaborar, em conjunto com os 0rgaos setoriais e seccionais planos, programas e
projetos que visem ao desenvolvimento, agilizacdo e aperfeigoamento do SISMARQ,
bem como acompanhar a sua execugao;

X — manter mecanismos de articulagdo com o Sistema Nacional de Arquivos (SINAR),
que tem por 6rgao central o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).
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Art. 13 Compete aos 6rgaos setoriais:

I — implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de arquivo,
em seu ambito de atuacdo e de seus seccionais, em conformidade com as normas
aprovadas pelo Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana;

I — implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito de
atuagdo e de seus seccionais, relativamente a padronizagdo dos procedimentos técnicos
referentes as atividades de produgdo, classificagdo, registro, tramita¢do, arquivamento,
empréstimo, consulta, expedicdo, avaliacdo, eliminagdo, transferéncia, recolhimento e
preservacao de documentos ao Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana, visando o
acesso aos documentos ¢ informagoes neles contidas;

IIT — elaborar Planos de Classificagdo de Documentos de Arquivo, com base nas funcdes
e atividades desempenhadas pelo 6rgdo ou entidade, bem como acompanhar a sua
aplicagdo em seu dmbito de atuacdo e de suas seccionais;

IV — proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de arquivo
a capacitacdo, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem indispenséveis ao bom
desempenho de suas fungdes;

V — participar, com o 6rgdo gestor, da formulacdo das diretrizes e metas do SISMARQ.

Art. 14 O SISMARQ poderda contar com um sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-arq Brasil,
destinado a operacionalizacdo, integragdo e modernizag¢do dos servicos arquivisticos dos
orgaos e entidades da Administracdo Publica Municipal, em especial no que tange as
atividades de protocolo e disseminagdo de informagodes.

CAPITULO IV
Dos documentos publicos municipais

Art. 15. S3o arquivos publicos municipais os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos, por 6rgaos e entidades publicos de &mbito municipal, em decorréncia de suas
funcdes administrativas e legislativas.

Paragrafo unico. S3o também publicos os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fun¢do; por
pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de direito
privado, desenvolvam atividades publicas, por forca de lei; pelas empresas publicas,
sociedades de economia mista, fundagdes privadas instituidas por entes politicos e
territoriais e pelas concessiondrias e permissiondrias de servigos publicos referentes a
atos praticados no exercicio das func¢des delegadas pelo Poder Publico Municipal.
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Art. 16 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo tinico do art. 15
compete a responsabilidade pela preservacdo adequada dos documentos produzidos e
recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 17 Os documentos publicos julgados de valor permanente que integram o acervo
arquivistico das empresas em processo de desestatizagdo, parcial ou total, serdo
recolhidos ao Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana, por serem inalienaveis e
imprescritiveis, conforme dispde o art. 10 da Lei Federal n® 8.159, de 1991.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de edital nos
processos de desestatizacao.

§ 2° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das institui¢cdes
mencionadas no art. 18, enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades.

Art. 18 A cessagdo de atividades de institui¢cdes publicas e de carater publico implica o
recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana, ou sua
transferéncia a institui¢ao sucessora.

Art. 19 Os documentos publicos municipais sdo identificados como correntes,
intermedidrios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentacao, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente
nos o6rgados produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua eliminacao
ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor historico,
probatoério e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 20 A eliminag¢do de documentos produzidos e recebidos pela administragdo publica
municipal e por instituicdes municipais de carater publico s6 devera ocorrer se prevista
na tabela de temporalidade de documentos do 6rgdo ou entidade, mediante autorizacao
do Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana, conforme determina o art. 9° da Lei
Federal n° 8.159, de 1991, e de acordo com a resolu¢ao n° 7, de 20 de maio de 1997, do
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, que dispde sobre os procedimentos para a
eliminacdo de documentos no ambito dos orgdos e entidades integrantes do Poder
Publico.

Art. 21 Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis, de
acordo com o artigo 10 da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, e ficard sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele
que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de
interesse publico e social, de acordo com o artigo 25 da mesma lei.

CAPITULOV
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Da gestao de documentos da Administragcao Publica Municipal

SECAO 1
Das Comissdes Permanentes de Avaliagao de Documentos

Art. 22 Em cada o6rgao e entidade da Administragdo Publica Municipal sera constituida
[uma] Comissdao Permanente de Avaliagio de Documentos (CPAD), que terda a
responsabilidade de realizar o processo de andlise dos documentos produzidos e
acumulados no seu ambito de atuagdo, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda
nas fases corrente e intermediaria e sua destinagdo final, ou seja, eliminagdo ou
recolhimento para guarda permanente, os quais deverdo integrar a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo desse 6rgdo ou entidade.

§ 1° As Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos — CPAD sdo grupos
permanentes e multidisciplinares instituidos nos orgdos da Administracdo Publica
Municipal, responsaveis pela elaboracdo e aplicagdo de Planos de Classificacdo e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§ 2° As Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos deverdo ser vinculadas ao
gabinete da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade.

§ 3° As Comissdoes Permanentes de Avaliagdo de Documentos serdo compostas,
preferencialmente em nimero impar, designados pela autoridade méxima do 6rgdo ou
entidade e serdo integradas por servidores das seguintes areas:

I - servidor com formagdo em Arquivologia;
IT — servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito, responsavel pela
analise do valor legal dos documentos;

III — servidor da area de administracdo e financas;

IV — servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos, com
amplo conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas pelo 6rgio a qual
representa;

V — outros profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o acervo objeto
de avaliacdo, como médicos, engenheiros, economistas, arquitetos, socidlogos,
historiadores, bibliotecarios, entre outros;

VI — representante do Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana.
Art. 23 Sdo atribuicdes das Comissdoes Permanentes de Avaliagdo de Documentos
(CPAD):

I — realizar e orientar o processo de identificacdo, andlise, avaliacdo e selecdo da
documentagdo produzida recebida e acumulada no seu ambito de atuagdo, com vistas ao
estabelecimento dos prazos de guarda e a destinagdo final de documentos de arquivo;
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Il — elaborar e atualizar Planos de Classificagio de Documentos e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de seus
respectivos 6rgaos, bem como, propor critérios para orientar a selegdo de amostragens
dos documentos destinados a eliminacao;

III — orientar quanto a aplicagdo dos planos de classificagdo e das Tabelas de
Temporalidades;

IV — manter intercambio com outras comissdes ou grupos de trabalhos, cujas finalidades
sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber elementos de
informacao e juizo, conjugar esfor¢os, bem como encadear agdes;

VII — coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos ao Arquivo
Publico Municipal de Uruguaiana, quando for o caso.

Art. 24 Para proceder a identificacdo dos conjuntos documentais a serem analisados
cabera a Comissdo indicar a equipe que procedera a identificacdo desses conjuntos
documentais.

Art. 25 Para o perfeito cumprimento de suas atribui¢des, as Comissdes Permanentes de
Avaliacdo de Documentos poderdo convocar especialistas € ou colaboradores de outras
areas que possam assessorar e/ou contribuir com subsidios ao melhor desenvolvimento
dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas técnicas, bem como constituir subcomissdes e
grupos de trabalho em carater eventual.

Art. 26 Os trabalhos a que se referem os artigos 3°, 4° e 5° deste decreto ndo serdo
remunerados e serdo prestados sem prejuizo das atribuigdes proprias dos cargos ou
fungdes e considerados como de servigo publico relevante.

Art. 27 Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classifica¢do e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas dos orgdos da
Administragdo Publica Municipal serdo validados pela Comissdo Permanente de
Avaliacao de Documentos, devendo a mesma encaminhar os referidos instrumentos ao
Arquivo Publico do Municipio para apreciagao.

Art. 28 Cabe ao Arquivo Publico do Municipio de Uruguaiana, na qualidade de Orgdo
Central do SISMARQ, aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade area
fim e submeter os referidos instrumentos ao titular da pasta para homologacdo e
publicagdo no Diario Oficial do Municipio ou 6rgdo afim.

Art. 29 Para garantir a efetiva aplicagdo dos Planos de Classificagdo e das Tabelas de
Temporalidade de Documentos, as Comissdes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo
poderdo solicitar as providéncias necessarias para sua inclusdo nos sistemas
informatizados utilizados nos protocolos e arquivos de seus respectivos 6rgaos.

Art. 30 A execugdo das determinagdes fixadas na Tabela de Temporalidade caberd as
unidades responsaveis pelos arquivos de cada Secretaria de Estado.
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compete, sempre que solicitado, dar orientacdo técnica na drea arquivistica as
Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo para elaboragdo e
aplicagdo de Planos de Classificagdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Art. 32 A cessagao de atividade de 6rgdos publicos, autarquias, fundagdes instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico Municipal, empresas publicas, sociedades de economia
mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos e organizagdes
sociais, implica o recolhimento de seus documentos de guarda permanente ao Arquivo
Publico do Municipio de Uruguaiana.

Art. 33 Os documentos de wvalor permanente das empresas em processo de
desestatizacdo, parcial ou total, serdo recolhidos ao Arquivo Publico do Municipio de
Uruguaiana, devendo constar tal recolhimento em cldusula especifica de edital nos
processos de desestatizacao.

Art. 34 Cabera ao Arquivo Publico do Municipio de Uruguaiana, - 6rgdo central do
SISMARQ o reexame, a qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem como,
decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e recolhimentos de
documentos ao Arquivo Publico.

Art. 35 Fica vedada a eliminagdo dos documentos relacionados as atividades finalisticas
nos 6rgaos ou entidades da administragdo publica municipal que ainda ndo tenham
elaborado e oficializada suas Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades
finalisticas.

SECAOII

Da entrada de documentos de valor permanente no Arquivo Publico Municipal

Art. 36 Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo Publico
Municipal, deverdo estar classificados, avaliados, organizados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificacdo e controle.

§ 1° Os orgdos e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos poderdo
solicitar orientacdo técnica ao Arquivo Publico Municipal para a realizacdo dessas
atividades.

§ 2° As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte dos
documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico Municipal serdo custeadas pelos
orgdos e entidades produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Art. 37 O Arquivo Publico Municipal publicara instrugdes normativas sobre os
procedimentos a serem observados pelos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, para a plena consecugdo do disposto nesta se¢ao.
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CAPITULO VI
Dos arquivos privados de interesse publico e social

Art. 38 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 39 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser declarados de
interesse publico e social, por decreto do prefeito, desde que contenham conjuntos de
documentos relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico do municipio de Uruguaiana.

§ 1° A declaracao de interesse publico e social de arquivos privados serd precedida de
parecer instruido com avaliag@o técnica realizada por Comissao Especial integrada por
especialistas, constituida pelo Arquivo Publico Municipal de Uruguaiana.

§ 2° O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
identificados como de interesse publico e social deverd ser franqueado ao publico
mediante autorizagdo de seu proprietario ou possuidor.

§ 3° Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos municipais
ficam classificados como de interesse publico e social.

§ 4° A declaragdo de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica a
transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico Municipal, nem
exclui a responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e preservagdo do
acervo.

§ 5° Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social poderdo ser
doados ao Arquivo Publico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 40 Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse
publico e social poderdo receber assisténcia técnica do Arquivo Publico Municipal, ou
de outras instituicdes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para o
desenvolvimento de atividades relacionadas a organizagao, preservacao e divulgacdo do
acervo.

Art. 41 A alienacao de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve
ser precedida de notificacdo ao municipio, titular do direito de preferéncia, para que, no
prazo maximo de sessenta dias, manifeste interesse na sua aquisi¢ao.

CAPITULO VII

Disposigdes finais e transitorias

Art. 42 O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a estrutura e o
quadro funcional do Arquivo Piblico Municipal de Uruguaiana.
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admitidos de acordo com os dispositivos legais em vigor.

Art. 44 E proibida toda e qualquer elimina¢do de documentos produzidos, recebidos ou
acumulados pela Administracdo Publica Municipal, no exercicio de suas fungdes e
atividades, sem a autorizagao prévia do Arquivo Publico Municipal.

Art. 45 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do art.
25 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e da se¢do iv, do capitulo v, da lei n® 9.605, de 12
de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento
de valor permanente ou considerado, pelo Poder Publico, como de interesse publico e
social.

Art. 46 As disposigdes desta lei aplicam-se as autarquias, fundagdes instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,

entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos.

Art. 47 O Poder Executivo Municipal regulamentard a presente lei em um prazo
maximo de 90 (noventa) dias.

Art. 48 Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito, em 24 de maio de 2016.

Luiz Augusto Schneider,
Prefeito Municipal.
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